hlavička obce
DOKUMENTACE PRŮBĚHU POPTÁVKOVÉHO ŘÍZENÍ
VEŘEJNÁ ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU NA …………….:
„…………………………….“
(dále: „veřejná zakázka“ nebo „VZ“)
ZADAVATEL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY:  	Obec Libice nad Cidlinou
Právní forma zadavatele:		801 - Obec nebo městská část hlavního města Prahy
Adresa sídla zadavatele:          	     	Husova 4, 289 07 Libice nad Cidlinou
Zadavatele zastupuje:      	    	Ing. Vladimíra Habásková, starostka obce
IČ zadavatele:                      	    	00239381
Druh zadávacího řízení: v souladu § 12 odst. (3) a dle ustanovení § 18 odst. (5) zákona č.137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozd. předpisů (dále: „zákon“)  -POPTÁVKOVÉ ŘÍZENÍ vedené mimo režim zákona 
Protokol o vyhodnocení poptávkového řízení
k veřejné zakázce malého rozsahu
	  			 
Úkolem pověřen:				………….. 
Kontaktní osoba průběhu poptávkového řízení:	…………….
Kontaktní osoba pro technické záležitosti:  	……………..
			
Lhůta k podání nabídek:  			……………..


I. Poptávkové řízení k výše  uvedené veřejné zakázce bylo  provedena v souladu 
s rozpočtem obce pro rok 2016 a usnesením ZO  číslo ……….  ze dne ………..

II. Poptávkové řízení (poptávka) bylo provedeno formou:	
-odesláním Výzvy listinnou formou, poštou 
- zveřejněním Výzvy a zadávacích podmínek na profilu zadavatele po celou dobu lhůty k podání nabídek
-zasláním výzvy v elektronické podobě e-mailem *
*vyber z možností

III. Dne ………  byla výzva poptávkového řízení s podklady a zadávacími podmínkami zaslána poštou vybraným zájemcům s požadovanými referencemi.
Osloveni byli tito zájemci: 

	název, adresa
1. …….. 
2. ……..
3. ……… 
4. ……….
5. ………

Svou nabídku ve stanovené lhůtě předložili oslovení zájemci číslo …. a 5.
Svou nabídku ve stanovené lhůtě předložili na základě uveřejnění tito další nevyzvaní zájemci:
...................
.....................

IV. Hodnotící komise převzala doručené obálky s nabídkami uchazečů spolu se seznamem doručených nabídek v čase a termínu prvního jednání hodnotící komise, které započalo dne………. .v  ……...hodin v budově ……………., zasedací místnost, číslo dveří ..
Členové komise potvrdili svoji nepodjatost k VZ a k uchazečům v písemném prohlášení, jež tvoří Přílohu A tohoto protokolu.

V. Otevírání obálek s nabídkami uchazečů a posouzení kvalifikace uchazečů proběhlo následně za sebou v jednom výše uvedeném termínu jednání hodnotící komise za účasti těchto členů (náhradníků členů) hodnotící komise:

Jméno člena						přítomen			
1.  ……..						ano			
2.  ……..						ano		
3.  ………						ano		

Otevírání obálek s nabídkami proběhlo neveřejně.
V poptávkovém řízení byly otevírány obálky a tedy k posouzení a hodnocení předloženy  nabídky  od  těchto  uchazečů s pořadovými čísly dle Seznamu doručených nabídek, dle pořadí  jejich podání zadavateli:

	Poř. číslo nabídky
	Název uchazeče

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Při otevírání obálek s nabídkami uchazečů nebyly zjištěny žádné nedostatky.
	
VI. Kvalifikace uchazečů
Hodnotící komise kontrolovala, zda nabídka splnila tyto požadavky na prokázání splnění kvalifikace uvedené ve Výzvě:
................
Závěr komise:
a) Uchazeči s pořadovým číslem nabídky.................... splnili požadavky zadavatele na prokázání jejich kvalifikace.
*b) Uchazeči s pořadovým číslem nabídky...................... nesplnili požadavky zadavatele na prokázání jejich kvalifikace a hodnotící komise doporučuje, aby byli z dalšího průběhu poptávkového řízení vyloučeni.
Hodnotící komise doporučuje vyloučit tyto uchazeče z poptávkového řízení pro nesplnění kvalifikace:
.......................
z těchto důvodů:
...................
VII. Posouzení nabídek z hlediska jejich obsahu dle požadavků zadavatele
Hodnotící komise kontrolovala, zda nabídka splnila tyto požadavky na obsah nabídky uvedené ve Výzvě:
................
................

Závěr komise:
a) Nabídky uchazečů s pořadovým číslem nabídky.................... splnily požadavky zadavatele na obsahové sestavení nabídky.
*b) Nabídky uchazečů s pořadovým číslem nabídky...................... nesplnily požadavky zadavatele na obsahové sestavení nabídky a jsou z dalšího průběhu poptávkového řízení vyřazeny. Hodnotící komise doporučuje vyloučit tyto uchazeče z poptávkového řízení:
.......................
z těchto důvodů:
...................

VIII. Hodnotící komisí byly hodnoceny následně tyto nabídky uchazečů:
	Poř. číslo nabídky
	Název uchazeče

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


*škrtněte, pokud není odstavce třeba

*var. a)
Hodnocení nabídek provedla hodnotící komise dle celkové nejnižší nabídkové ceny uvedené včetně DPH. *vyberte příslušnou variantu
	hodnotící kritérium
	nabídka číslo

	
	1
	2
	3
	4
	5

	NABÍDKOVÁ CENA Kč 
	
	
	
	
	

	VÝSLEDNÉ POŘADÍ
	
	
	
	
	





var. b)
Hodnocení nabídek provedla hodnotící komise dle ekonomické výhodnosti nabídek pro zadavatele, dle níže uvedených hodnotících kriterií s jejich váhovými koeficienty důležitosti v procentech, formou bodového ohodnocení:
1..................................................................................				..... %
2.celková nabídková cena včetně DPH						..... %
Nabídkám v jednotlivých hodnotících kriteriích byly hodnotící komisí přiděleny body v rozmezí..... ..až........bodů (čím lepší umístění nabídky tím vyšší počet bodů). Dosažený počet bodů byl pro každé hodnotící kriterium nabídky přepočítán koeficientem váhy důležitosti. Dosažený celkový součet přepočtených bodů nabídky vyjadřoval umístění nabídky. Na prvním pořadí se umístila nabídka s dosaženým nejvyšším počtem přepočtených bodů. Hodnotící komise vyhodnotila a zapsala výsledek bodového hodnocení nabídek do níže uvedené tabulky:
	kriterium
	Váha 
v %
	
	nabídka číslo

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	.................
	......
	HODNOTA
	
	
	
	
	

	
	
	BODY
	
	
	
	
	

	
	
	PŘEP. BODY
	
	
	
	
	

	CENA Kč
	.......
	HODNOTA
	
	
	
	
	

	
	
	BODY
	
	
	
	
	

	
	
	PŘEP. BODY
	
	
	
	
	

	

	SOUČET PŘEPOČTENÝCH BODŮ
	
	
	
	
	

	VÝSLEDNÉ POŘADÍ NABÍDKY
	
	
	
	
	





IX. Členové hodnotící komise dospěli k tomuto závěrečném pořadí nabídek uchazečů:
Název uchazeče		 
	I.
	

	II.
	

	III.
	


Hodnotící komise doporučuje zadavateli, aby uchazeč, jehož nabídka se umístila na prvním místě, byl dále dle potřeby zadavatele vyzván  k uzavření smlouvy.
X. Hodnotící komise poté svou  činnost  ukončila v ………. hodin  dne ……... a po podpisu tohoto protokolu členy hodnotící komise spolu s tímto protokolem předá zadavateli (pověřené osobě zadavatele) veškerou dokumentaci poptávkového řízení k této veřejné zakázce spolu s nabídkami uchazečů. 

XI. .Tento protokol obsahuje … stran.
Protokol obsahuje Přílohu A-Prohlášení o nepodjatosti k VZ a uchazečům
[bookmark: _GoBack]
Zápis protokolu provedl…………………..................dne………...........  v ………….
jméno a podpis

Členové  hodnotící komise s tímto protokolem souhlasí a  na důkaz toho, tento stvrzují téhož dne svými  podpisy:

celá jména  				a podpisy členů /náhradníků/ hodnotící komise:

............................................................		………………………

............................................................		………………………

............................................................		………………………

5

