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1. Identifikace mistni akéni skupiny (MAS)

Nazev: Lipa pro venkov z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa sidla: Zbraslavice 7, 285 21 Zbraslavice

IC: 27035565

Kontaktni tidaje: info@lipaprovenkov.cz, +420 607 966 443
Webové stranky: http://www.lipaprovenkov.cz

2. Programovy ramec

Ramcem definujicim realizaci &asti Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) je Program rozvoje
venkova na obdobi 2014-2020 (PRV).

3. Souvisejici dokumentace
Tato smérnice je vyhotovena v souladu s aktuaini verzi nasledujicich dokumentu:

e Program rozvoje venkova na obdobi 2014-2020
Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovéani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na
obdobi 2014 — 2020 (Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v rémci strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje), déle jen ,Pravidla pro Zadatele®

e Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie budou schvéleny v ramci PRV
na obdobi 2014-2020 (Opatreni 19 — Podpora mistniho rozvoje na zékladé iniciativy LEADER (CLLD- komunitné
vedeny mistni rozvoj), déle jen ,Pravidla pro MAS®

e  Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro tzemi MAS Lipa pro venkov z.s. (Lipa pro venkov i mésto)
na obdobi 2014 — 2020, déle jen SCLLD

Pokud dojde k nesouladu mezi touto interni smérnici a vy$e uvedenymi Pravidly pro kone¢né Zadatele a Pravidly pro
MAS, jsou Pravidla internim pfedpisim vZdy nadiazena.
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4. Administrativni kapacity MAS pro administraci, hodnoceni a vybér projektu ve vyzvach CLLD PRV

Lipa pro venkov z.s. je spolek registrovany podle zakona ¢&. 89/2012 sb., ob&anského zakoniku.

Mistni akéni skupinu Lipa pro venkov tvofi partnefi, tedy pravnické a fyzické osoby soukromého i vefejného sektoru,
ktefi zastupuji vefejné a soukromé mistni socioekonomické zajmy a maji na uzemi MAS Lipa pro venkov z.s. své
sidlo nebo zde pulsobi.

Spolek vyviji svou €innost v regionu, jez je tvofen geografickou oblasti vymezenou katastralnim Gzemim obci, jejichz
zastupitelstva schvalila zafazeni svého spravniho uzemi do Gzemni plsobnosti strategie komunité vedeného mistniho
rozvoje (CLLD) na obdobi 2014 — 2020.

Kancelar MAS

Kancelar zfizuje rada spolku pro zabezpeéeni administrativnich a technickych &innosti spolku pfi realizaci strategie
SCLLD. Kancelar poskytuje jednotlivym ¢lenim a dal$im zdjemcim odborné a funkéni zazemi a zajistuje nasledujici
ginnosti:

e administruje vyzvy komunitné vedeného mistniho rozvoje

e zajistuje informacni servis o ¢innosti spolku a tuto ¢innost propaguje

e podili se na tvorbé strategickych dokument( spolku

e zajistuje propagaci spolku a aktualizaci internetovych stranek

e je odpovédna za zpracovani Gcetnictvi

e napomaha pfi tvorbé rozpoctu a vyroéni zpravy

Vykon ¢innosti kancelare zajistuji zaméstnanci pod vedenim vedouciho pracovnika (manazera MAS) jmenovaného
Radou MAS. Zaméstnanci kancelafe nemohou byt ¢leny rozhodovacich a kontrolnich organt spolku ani vybérové
komise.

Valna hromada MAS
Valna hromada je nejvyssim organem Mistni akéni skupiny. Do vyluéné pravomoci valné hromady patfi:

schvalovani stanov, jejich zmén a dopliikl
schvalovani jednaciho rfadu, jeho zmén a doplrikl
o schvalovani distribuce vefejnych finanénich prostredk(, rozvojové koncepce a strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje pro zajmové uzemi
pfijimani novych €lent a vylouceni ¢lena spolku
volby a odvolani pfedsedy, mistopfedsedy, ¢lend rady, vyborl a komisi - stanovuje pocet ¢lend organd, jejich
pusobnosti a pravomoci, zpUsob jejich volby a odvolavani a zplsob jednani,
schvalovani ucetni zavérky a vyro€ni zpravy o €innosti spolku
rozhodovani zakladnich majetkopravnich otazek
schvalovani navrhu €innosti
rozhodovani o vys$i a splatnosti ¢lenskych prispévki
rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti rady
rozhodovani o slou€¢eni nebo o zaniku spolku

Valna hromada zodpovida za provadeni komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) a za distribuci verejnych
prosttedkll na svém Uzemi. Dba na to, aby c¢lenové vefejného, neziskového ani podnikatelského sektoru
nedisponovali vice nez 49% hlasovacich prav pfiemz stejné pravidlo plati i pro existujici zajmové skupiny. Valna
hromada jako nejvy$$i organ MAS je odpovédna za to, ze se aktivity realizuji v daném &asovém a finan¢nim
harmonogramu.
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Predseda a mistopredseda MAS

Pfedseda je statutarnim organem spolku, zastupuje spolek navenek, podepisuje pfislusné dokumenty. Je zastupovan
mistopfedsedou a dale mize delegovat pravomoc ke konkrétnim jednénim na kteréhokoli &lena spolku. Piedseda i
mistopfedseda jsou voleni valnou hromadou na obdobi &tyf let a jsou zaroveri ¢leny rady, které jsou odpovédni za
svou ¢innost. Pfedseda vykonava tyto €innosti:

e svolava a zajistuje jednani valné hromady

e svolava a fidi radu spolku

e predklada valné hromade vyro¢ni zpravu

e f{idi ¢innost spolku mezi jednanimi valné hromady

e fidi kancelar a zajistuje hospodareni s finanénimi prostiedky spolku
Rada MAS

Rada MAS je rozhodovacim organem Mistni ak&ni skupiny. Cleny jsou pfedseda a mistopfedseda spolku a dal$imi
13- ti volenymi ¢leny na dobu 4 let. Clenové rozhodovaciho organu musi byt voleni z &lenti MAS, pfiemz verejny
sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49% hlasovacich prav. Do plsobnosti rady patfi jednat
a rozhodovat ve vSech vécech, které nepatfi do plsobnosti vainé hromady, a to zejména:

e rozhodovat o v8ech otazkach bé&zné &innosti spolku, kromé téch, které jsou vyhrazeny valné hromadé nebo
predsedovi spolku

pfipravovat a schvalovat rozpo€et spolku a kontrolovat jeho pInéni

jmenovat a odvolat vedouciho zaméstnance odpovédného za realizaci SCLLD.

vytvaret odborné komise, které jsou poradnim organem spolku. Pfi vytvareni pracovnich organt dbat, aby
slozeni téchto organt odpovidalo poZzadované strukture.

schvalovat znéni jednotlivych opatfeni vedoucich k naplfiovani strategie rozvoje

schvalovat zplsob hodnoceni a vybér projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér projektl pro realizaci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

schvalovat vyzvy k podavani zadosti a vymezovat kritéria vybéru

vybirat projekty k realizaci a stanovit vysi alokace na projekty na zakladé navrhu vybérového organu spolku
schvalovat u¢ast v samostatnych projektech a stanovit finanéni spolut¢ast spolku

kooptovat ¢lena rady v pfipadé odstoupeni nebo umrti lena s platnosti do nasledujici valné hromady

Pro potfeby komunitn& vedeného mistniho rozvoje vykonava rada spolku funkci programového vyboru.

Vybérova komise

Vybérova komise je pracovni odborny organ spolku voleny valnou hromadou pro vybér projektl administrovanych
metodou CLLD. Ma 12 ¢lenu a je volena ze subjektl s mistni plsobnosti na dobu jednoho roku. Vybérova komise se
schazi dle potfeby. Ze svého stfedu voli pfedsedu, ktery svolava a fidi jeji jednani a jedna za ni. Je usnasenischopna,
je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina ¢lend a verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49
% hlasovacich prav. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pfitomnych. Rozhodnuti vybérové komise se
pfijimaji na zaékladé stanovenych kritérii a bodovaciho systému schvaleného radou. O jednani vybérové komise musi
byt sepsan zapis. Do kompetence vybérové komise spada zejména:

e vybérové fizeni projektl na zakladé objektivnich kritérii — stanovuje jejich poradi podle pfinosu té&chto
projektt k plnéni zaméra a cili komunitné vedeného mistniho rozvoje

Monitorovaci a kontrolni vybor
Monitorovaci a kontrolni vybor je kontrolnim organem MAS, k jeho €innosti patfi:

kontrola pInéni usneseni Rady MAS a Valné hromady MAS

kontrola G€etnich knih a jinych dokladl spolku

projednani fadné a mimoradné ucetni zaverky a vyro¢ni zpravy MAS

monitoring naplfiovani strategie komunitn& vedeného mistniho rozvoje (zpracovava a predklada radé ke
schvaleni indikatorovy a evalua¢ni plan) a hodnoceni SCLLD
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dohled na to, Ze MAS vyviji éinnost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a SCLLD
kontrola metodiky vybéru projektt a jejiho dodrzovani véetné odvolani zadatell proti vybéru MAS
projednavani a feseni stiznosti ¢lent spolku

dohled, aby MAS vykonavala svou €innost

Na zakladé zpravy vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD dozoruje cely proces administrace vybéru projektl v
dotagnich programech respektujicich principy metody Leader, reaguje na pfipadné stiznosti ¢leni Mistni akéni
skupiny jako odvolaci organ.

5. Zajisténi informovanosti potencialnich zadatelu o SCLLD a jejich moZnostech pfi implementaci
Programového ramce PRV

Pracovnici kancelafe MAS jsou odpovédni za transparentni a v&asné zvefejiiovani informaci vztahujicich se
k realizaci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2014 — 2020 s nazvem ,Lipa pro venkov i pro
meésto“ na internetovych strankach www.lipaprovenkov.cz.

Zde bude k dispozici rovnéz veskera potrfebna a aktualni dokumentace tykajici se jednotlivych operaénich programa,
vyzev a zadatell.

MAS dale poskytuje osobni, telefonickou a elektronickou formou konzultace pfipadnym Zadatelim a porada do 10- ti
pracovnich dnl od vyhlaseni vyzvy komunitné vedeného mistniho rozvoje seminar pro pfipadné Zadatele. Termin
seminare pro Zadatele je uveden ve vyzveé. Ke kazdé vyzvé prob&hne minimalné jeden seminar pro Zadatele.

Po vybéru projektll MAS dale usporada seminar pro Uspésné zadatele.

6. Zpusob komunikace MAS/SZIF se zadatelem/pfijemcem dotace

Zakladnim komunikaénim nastrojem mezi SZIF a Zadateli/pfijemci dotace je Portal Farmare. Ze strany SZIF jsou
Zadateli do schranky na Portal Farmare zasilany informace o prib&hu administrace podanych Zadosti. V pfipadé
dokumentl a formularl, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pfes Portal Farmare, je jejich podani
mozné elektronicky z datové schranky Zadatele, po$tou nebo osobné ¢&i prostfednictvim MAS na Podatelné
pfislusného RO SZIF.

Pristup k individualnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani Zadatelé a pfislusna MAS. Zadatel muzZe ziskat
registraci, resp. uzivatelské jméno a heslo na Portal Farmare osobnim podanim zadosti na mistné pfislusném RO
SZIF nebo na CP SZIF - bliz§i informace a podminky jsou uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a
www.szif.cz.

Komunikaénim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pfipadé informovani a vyzyvani
Zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu datovou schrankou, postou doporu¢ené nejlépe s
dodejkou, e-mailem s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, pfipadné
predat osobné proti podpisu Zadatele.

7. Ptiprava a vyhlaseni vyzvy MAS
7.1 Vyplnéni formulare Fiche a tvorba kritérii

Po schvaleni Programového ramce PRV MAS vygeneruje véechny své Fiche dle schvaleného Programového ramce
PRV pies Portal Farmare. MAS do formulafe Fiche doplini indikatory vystupu a vysledki a v souladu s principy pro
stanoveni preferen&nich kritérii dopini konkrétni preferenéni kritéria v&etné bodového ohodnoceni a vysvétleni.
Nasledné Fiche zasle pres Portal Farmare ke kontrole a schvaleni na SZIF.

Preferenéni kritéria stanovena ve Fichich musi byt nediskriminaéni, transparentni a v souladu s principy pro
stanoveni preferenénich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV SCLLD. Preferencni kritéria zajistuji
soulad s Programovym ramcem PRV tim, Ze posuzuji projekty podle pfinosu k pinéni cili strategie. U kazdého
preferenéniho kritéria musi byt uveden popis zpisobu a obsahu hodnoceni a uréen hlavni zdroj informace, na zakladé
které probiha hodnoceni daného kritéria.
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Konkrétni preferenéni kritéria mize MAS upravit pfed kazdou dal$i vyzvou, a to do podani Zadosti 0 potvrzeni vyzvy
na RO SZIF.

Kritérii pfijatelnosti Zadosti o dotaci (ZoD) se rozumi realizace projektu na Gzemi MAS Lipa pro venkov z.s.,
pfi¢emz projekt Ize ve vyjime¢nych pfipadech realizovat i mimo Uzemi MAS za pfedpokladu, Ze prospéch z projektu
pfipadne do uzemi MAS a soulad projektu se schvalenou SCLLDi (nutno uvést odkaz na pfislusnou Cast
dokumentace, ze které bude hodnotici komise pfi hodnoceni kazdého kritéria vychazet). Dalsi kritéria pfijatelnosti
stanovuji Pravidla pro Zadatele (Operace 19.2.1), ¢ast C. Specifické podminky pro aktivity dle jednotlivych ¢lanku.

7.2  Zakladni podminky vyzvy MAS

a) Pred vyhlasenim kazdé vyzvy PRV musi MAS prostfednictvim Portalu farmare podat Zadost o schvaleni vyzvy
RO SZIF. Vyzva mlze byt vyhlasena az po vydani kladného vysledku kontroly na RO SZIF, jinak je neplatna.

b) Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

c) Jiz potvrzenou vyzvu ze strany SZIF nelze nijak ménit; ve vyjime¢nych pfipadech muze byt vyzva zrusena a
predlozena ke kontrole nova.

d) MAS musi mit v dany okamzik vyhlaSenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV; dal§i Zadost o
potvrzeni vyzvy mize MAS podat aZ po zaregistrovani v8ech projektt z pfedchozi vyzvy na RO SZIF.

e) Vyzva musi byt vzdy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem PRV a s
Pravidly pro Zadatele (operace 19.2.1).

f)  Vyzva musi obsahovat Gdaje v souladu s minimalné pozadovanymi udaji uvedenymi v Pravidlech MAS (kapitola

¢. 5. — Vyhlaseni vyzvy MAS, bod 1)):

- nazev MAS a SCLLD,

- &asové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS,

- planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlasené Ridicim organem PRV),

- odkaz na internetové stranky MAS,

- jméno a kontaktni Gdaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace pfipadnym zadatelum,

- seznam vyhlasenych Fichi, v&etné jejich uplného znéni,

- vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v KE),

- seznam povinnych a nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

- popis zplsobu vybéru projektd na MAS, pfipadné predpis k vybéru projekt, ktery musi obsahovat mimo jiné
postup vyb&ru v pfipadé shodného poétu bodi ve Fichich, a vlastni predpis, ktery zaruci transparentnost
vybéru projektl a zamezi stfetu zajmi (pfipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),

- odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

7.3 Kontrola vyzvy MAS

a) Vyzvu k predkladani projekti pfipravi kancelai MAS na zakladé pokynu programoveho vyboru (dale jen Rady
MAS) v souladu s planem vyzev a s ohledem na plnéni cilii uvedenych ve strategii. Pracovni znéni Vyzvy k
predkladani Zadosti o dotaci v ramci Programového ramce PRV své SCLLD pfedlozi manazer MAS na nejblizsi
jednani Rady MAS. Rada MAS ur&i celkovou alokaci na vyzvu dle finanéniho planu uvedeného ve strategii,
zaroven i orientaéni diléi alokace pro kazdou z vyhlasenych fichi v jednotlivych opera¢nich programech. Kone¢né
znéni vyzvy vzdy schvaluje Rada MAS.

b) Pfed vyhladenim kazdé vyzvy vypini MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole formalnich
nalezitosti na RO SZIF.

c) RO SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dn od podani Zadosti o
potvrzeni vyzvy.

d) RO SZIF mlze v pfipadé nutnosti odlozit pfedpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF az o 20
pracovnich dnd,

e) Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zpfistupnén formular Zadosti o dotaci v
softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.
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7.4 Vyhlaseni vyzvy MAS

a) Vyzva MAS k predkladani Zadosti o dotaci je vyhlagena prostfednictvim webovych stranek MAS. Dale informace
o vyhlaseni vyzvy rozesle kancelar datovou schrankou na v8echny obce v Uzemi MAS s prosbou o zvefejnéni v
misté obvyklym zplUsobem. Pfi vyhlaseni vyzvy muze byt vyuzZito i obecnich rozhlast, vyvések a obecnich
zpravodaju. Informovani na zakladé placené inzerce v regionalnim tisku je ponechano na Uvaze vedeni MAS, dle
aktualni potieby.

b) Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni
vyzvy aZ po posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS; vyzva musi byt vyhla$ena minimainé 4 tydny pred
ukon&enim pFijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimaing 2 tydny.

c) Po dobu trvani vyzvy pracovnici kancelafe podavaji osobni, telefonickou a elektronickou formou konzultace
piipadnym Zadatellim. O osobni konzultaci provede pracovnik MAS pisemny zaznam formou konzultagniho listu,
ve kterém zaznamena struény obsah a rozsah konzultace.

d) Dle rozsahu vyzvy a otekavaného mnozstvi projektld kancelaf MAS uskute¢ni minimainé jeden seminaf pro
Zadatele. Pocet a termin téchto $koleni je uverejnén ve vyzvé MAS a mlze se pfizplsobit moznostem a zajmu
Zadatel(. Za realizaci téchto $koleni odpovida manazer MAS.

8. Administrace zadosti o dotaci

8.1. Prijem Zadosti o dotaci, jeji administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti na MAS
MAS pfijme Zadosti o dotaci dle postupl stanovenych Pravidly pro Zadatele a Pravidly pro MAS.

P¥ijem ZoD probiha po dobu minimainé 2 tydnt v kancelati MAS Lipa pro venkov z.s. na adrese Zbraslavice 2, 28521
Zbraslavice.

Zadatel predava kompletn& vyplnény formulaF Zadosti o dotaci véetné povinnych, pfip. nepovinnych pfiloh na MAS v
elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané pfilohy mize zadatel vzhledem k jejich velikosti,
pfip. formatim, predlozit v listinné podobg).

MAS Zadost o dotaci vytiskne a zadatel ji pfed pracovnikem MAS podepiSe, pokud Zadatel podava Z4dost o dotaci
prostfednictvim zmocnéného zastupce/zastupcl (pind moc nemusi byt Gfedné ovéfena), musi zmocnény zastupce k
Zadosti o dotaci predlozit zvlast vytisténa Eestna prohlaseni s ovéfenym podpisem Zadatele, pfipadné statutarniho
organu zadatele v souladu se stanovenym zplsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za pfisluSnou
pravnickou osobu,

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podpisu Zadosti o dotaci pfed pracovnikem MAS.

Pfi pfijmu zadosti zkontroluje pracovnik MAS opravnénost osoby predlozit Zadost o dotaci. Provede fyzickou
kontrolu zadosti, tj. zda je formulaF Zadosti o dotaci kompletn& vypinén a zda Zadost obsahuje veskeré povinné
pfilohy, a zda je na prvni pohled fadné vypinéna. Pokud bude ZoD neulplna, nebude pfijata. Opravnény pracovnik
elektronickou verzi Zadosti ulozi bezodkladné na sitové ulozisté dat MAS.

Zadosti je pfidéleno interni registraéni &islo MAS ve formatu rok-oznaceni vyzvy- Cislo fiche-pofadi pfijatého
projektu v ramci dané vyzvy. Polet stran Zadosti a potty pfiloh se pisemné& zaznamenaji do Potvrzeni pfijmu
Zadosti o dotaci, které predkladatel vlastnoruéné podepise. Jeden vytisk potvrzeni obdrzi Zadatel, druhy zustava
v kancelafi MAS.

Pokud ZoD nebyla pfijata z diivodu neuplnosti, tak v pfipadé, Ze nebyl jesté ukoncen piijem zadosti, se muze zadatel
dostavit znovu k predlozeni UpIné Zadosti.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych zadosti minimainé v rozsahu nazev
zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo &islo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do
5- ti pracovnich dni od ukonéeni pfijmu zadosti na MAS.

Po ukonéeni pfijmu zadosti bude provedena administrativni kontrola (kontrola Uplnosti Zadosti a pfiloh
(obsahova kontrola) a kontrola pfijatelnosti na zakladé kritérii stanovenych Pravidly pro Zadatele, véetné dalSich
podminek (nepovinné mize MAS provést i kontrolu finanéniho zdravi), které prob&hnou maximainé do 10- ti
pracovnich dnu.

EVROPSKA UNIE R - - A
Evropsky zemédéisky fond pro rozvoj venkova : ” B
Evropa investuje do venkovskych oblasti N_ /- %

Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA



MAS Lipa pro venkov z.s.,
(/) Zbraslavice 7,
el 285 21 Zbraslavice IC: 27035565

Pfi administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti bude uplatnéno pravidlo 4 o€i. Kazdy pracovnik posoudi kazdou
zadost na zakladé Zaznamového listu ZoD PRV a tento Gkon potvrdi svym podpisem. V pfipadé nespinéni kritéria
pfijatelnosti bude ukon&ena administrace zadosti.

MAS zajisti k administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti kontrolni listy k jednotlivym ukonim a &astem
hodnoceni, které budou zodpovédni pracovnici MAS a hodnotitelé vyplfiovat z divodu transparentnosti a zajisténi
jednotného piistupu ke véem Zadateliim.

Zadatel bude o vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti informovan do 5- ti pracovnich dnu od
ukonéeni kontroly. Protokol o vysledku kontrol bude zaslan elektronickou postou na e-mailovou adresu Zadatele
(dopis opatien elektronickym podpisem), datovou schrankou nebo bude pfedan osobné Zadateli na zakladé potvrzeni
pievzeti Zzadatelem. Za informovani Zadatelll o vykonané administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti odpovida
vedouci pracovnik CLLD.

V pfipadé chybné Zzadosti bude Zadatel pisemné informovan a bude mit moznost do 7- mi pracovnich dni opravit
nedostatky. Takto vyzvan muaze byt vramci administrativni kontroly maximalné dvakrat. Pokud nedostatky
neodstrani, bude mu pisemné doru¢ena zprava o ukonéeni administrace Zadosti a to doporu¢ené postou nebo
pfedana osobné na zékladé potvrzeni prevzeti Zadatelem.

MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o vdech krocich administrace a o dokumentech
ptijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

8.2. Hodnoceni, vybér projektu a predani na RO SZIF

Projekty, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, jsou predlozeny Vybérové komisi MAS, jez
ma v kompetenci hodnoceni projekti dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

Zasedani Vybérové komise MAS prob&hne maximalné do 15- ti pracovnich dni od ukonéeni administrativni
kontroly a kontroly pfijatelnosti.

Pro zamezeni stfetu zajmi pfi vybéru a schvalovani projektl strategie komunité vedeného mistniho rozvoje MAS
zpracovala eticky kodex, jehoZz zasadami jsou povinni se fidit jak zaméstnanci kancelare, tak ¢lenové odpovédnych
organt. Kazdy ¢&len téchto organi pfed hodnocenim a vybérem projekti dokument obsahujici zavazek nezavislosti,
nestrannosti, nepodjatosti a neexistence stfetu zajma podepise.

Hodnoceni projektu Vybérovou komisi probihd na zakladé preferenénich kritérii, ktera byla definovana ve vyzvou
vypsanych fichich a schvalenych SZIF. Projekty predlozené v ramci jedné fiche vzdy hodnoti tfi &lenové Vybérove
komise stanoveni kancelafi MAS ve spolupraci s piedsedou Vybérové komise tak, aby zadny ze &lent komise nemél
vztah k projektu a aby nebyl spojen s mistem realizace projektu, ktery hodnoti. VSichni tfi Clenové Vybérové komise
MAS obdrzi kompletni zadosti o dotaci v&etné pfiloh k prostudovani projektd minimain& 5 pracovnich dni pfed
zasedanim Vybéroveé komise.

Clenové Vybérové komise MAS Lipa pro venkov z.s. vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projektl zaznam (vyplni
bodovaci protokol), kde u kazdého preferengniho kritéria uvedou zdivodnéni pfidéleného pottu bodu. Podepsany
protokol kazdy hodnotitel odevzda predsedovi Vybérové komise. Ten spole¢né s pracovnikem kancelafe MAS
prekontroluje vysledné souéty a spogitaji celkovy bodovy zisk projektu. Uréeny pracovnik MAS jej poté dopini do
Zadosti o dotaci.

Po ohodnoceni v&ech projektil v dané fichi Vybérova komise stanovi pofadi projektu dle celkového poctu ziskanych
bodu.

V ptipadé rovnosti bodi bude upfednostnén projekt, jehoZ realizace je podstatna z pohledu pinéni Strategie
komunitn& vedeného rozvoje, a to dle preferenci v nasledujicim pofadi:

1. projekt tvofici pracovni misto
2. projekt s nizsi finan&ni narognosti (celkova vyse zpUsobilych vydaju projektu uvedena v Zadosti o dotaci)
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Vysledek bodového hodnoceni je zaznamenan do elektronické databaze MAS.

Ze zasedani Vybérové komise je proveden pracovniky MAS zépis v¢etné prezencni listiny s uvedenim subjektu a
sektoru, ktery zastupuji.

Vysledné potadi je po podpisu pfedsedou Vybérové komise postoupeno Radé MAS, ktera ma v kompetenci vybér
projektu k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zékladé navrhu Vybérové komise MAS.

Kazdy ¢len Rady MAS Lipa pro venkov méa pfed jednanim k dispozici bodové a slovni hodnoceni jednotlivych projektu
a tabulku se sefazenymi projekty dle celkového poétu bodl udélenych Vybérovou komisi. Vybér projektu probéhne
v terminu maximalné 20 pracovnich dnu po provedeni vécného hodnoceni projekta.

Rada MAS nemuze ménit pofadi projektl ani hodnoceni Zadosti o podporu.
Pot&et podpofenych projektil bude limitovan vysi alokace na danou Fichi.

V ptipadé&, ze nebude alokace pro urgitou Fichi dogerpana, alokace se nepfevadi na jinou Fichi a finan¢ni prostiedky
budou vyuzity v dal$i Vyzvé MAS.

Alokaci na danou Fichi Ize navys$it zdivodu podpory hraniéniho projektu (tedy projektu, ktery je prvnim
nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliuje minimaini stanovenou vysi bodu) v pfipadé, ze zbyvajici Castka
alokace ve Fichi dosahuje minimalné 50 % pozadované vyse dotace daného projektu.

Kancelat MAS Lipa pro venkov z.s. informuje zadatele o vysi pfidélenych bodu spole¢né se sdélenim, zda je jeho
Zadost o dotaci vybrana &i nevybrana k financovani do 5- ti pracovnich dnu od schvaleni vybéru projektld Radou
MAS. Informovani prob&hne elektronickou postou na e-mailovou adresu Zadatele (dopis opatfen elektronickym
podpisem), datovou schrankou nebo bude pfedan osobné Zadateli na zékladé potvrzeni prevzeti Zadatelem.

Ze zasedani Rady MAS je vyhotoven zépis v&etné prezenéni listiny s uvedenim subjektu a sektoru, ktery zastupuji.
Zapis je podepsan predsedou Rady MAS. Dale MAS vyhotovi seznamy schvalenych a neschvalenych ZoD v
rozsahu nazev zadatele, IC, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo Cislo pfislusné Fiche a
bodovy zisk, které do 5- ti pracovnich dni uvefejni na internetovych strankach MAS.

8.3. Registrace a predani projektu na RO SZIF

MAS pieda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni listinu a zapis z jednani
Vybérového organu véetné dolozeni aktudlniho sloZeni organi podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni
vybéru projektl Radou MAS, pfipadné pfilohy v listinné podob&) na RO SZIF.

Vybrané Zadosti o dotaci MAS elektronicky podepiSe, povinné, pfipadné nepovinné pfilohy verifikuje a vSe preda
Zadateli minimaln& 3 pracovni dny pfed terminem registrace na RO SZIF, ktery je stanoven vyzvou.

Zadatel Zadost o dotaci v&etné verifikovanych pfiloh posle pres svij Uget na Portalu Farmare na pfislusny RO SZIF
nejpozdé&ji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k zavére¢nému oveéfeni jejich
zpUsobilosti pfed schvalenim; pokud budou nékteré pfilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci zadatel
uvést u zasilané Zadosti o dotaci pfes Portal Farmare. O zaregistrovani ZoD je zadatel informovan prostiednictvim
Portalu farmare.

Nevybrané Zadosti o dotaci (v&etné& t&ch, u kterych byla ukonéena administrace pfi kontrole dle kap. 7.1) je MAS
povinna zaslat prostfednictvim Portalu Farmafe do 5- ti pracovnich dni od terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

V ptipad&, Ze zadatel podal 2adost o pfezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly pro operaci 19.2.1 a do
doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, pfeda MAS na RO SZIF dokumentaci k
prezkoumani; pokud se nasledné zjisti, ze Zadost o dotaci méla byt zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, pridéli ji
MAS prostifedky z alokace pro dal$i vyzvy.

V pfipadé, e SZIF v prib&hu hodnoceni projektu dojde k zavéru, Ze projekt je ve zjevném nesouladu se SCLLD,
resp. s Programovym ramcem PRV, nebo vzniknou pochybnosti o spravnosti bodovani projektu, vyvola SZIF jednani
s MAS, jehoz vysledkem bude schvaleni nebo vyfazeni projektu dle zjisténych skutecnosti.
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Po kontrole RO SZIF bez zavad bude Zadost schvalena ke spolufinancovani a zadatel bude ze strany RO SZIF
pisemné vyzvan k podpisu Dohody o poskytnuti dotace.

8.4. Realizace projektu, provadéni projektovych zmén a predloZeni Zadosti o platbu

V pritbéhu realizace projektu a celého administrativniho procesu poskytuje MAS Zadateli konzultace a v pfipadé
potieby zajisti ve spolupraci s Zadatelem nahl&Seni zmén v projektu i Zadosti.

MAS prevezme od zadatele Hlaseni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem stanovenym Pravidly
pro operaci 19.2.1. Hla8eni o zménach na RO SZIF je mozné podat aZ poté, co je MAS odsouhlasi a podepise.

MAS nesmi povolit zménu, ktera neni v souladu s podminkami Pravidel pro operaci 19.2.1 nebo ma negativni dopad
na pocet pfidélenych bodu (snizeni po¢tu bodu) dané Zadosti o dotaci. MAS posuzuje, zda zména projektu nema vliv
na pInéni cilu strategie CLLD.

Kancelaf MAS vede evidenci termint zadosti o proplaceni. Na bliZici se termin upozoriiuje s dostatecnym predstihem
Zadatele.

Po ukongeni realizace projektu predlozi Zadatel na MAS Zadost o proplaceni tak, aby bylo zajisténo spinéni terminu
prediozeni zadosti o proplaceni na jednotlivych Fidicich organech opera¢nich programi. MAS provede posouzeni
7adosti o proplaceni v&etné véech povinnych pfiloh, dokumentace k projektu a zkontroluje dodrzeni preferenénich
kritérii. Pracovnik kancelafe dale vyhotovi zapis o kontrole Zadosti o proplaceni, v€etné kontroly veSkeré
dokumentace a piilon projektu, ktery bude slouZit k archivaci v kanceléfi MAS a pfipadné dalsi komunikaci
s zadatelem a fidicim organem. V pfipadé zaporného vysledku kontroly, bude Zadatel pisemné vyzvan k napravé a
doplInéni. Pfi nespinéni napravnych opatieni bude tato skute¢nost pracovniky MAS zanesena do protokolu a bude
nasledovat ukonéeni administrace zadosti ze strany MAS o &emz kancelaf MAS, neprodlené uvédomi fidici organ
daného operaéniho programu.

MAS vyhovuijici Zadost o platbu postoupi na zadatele dle postupl stanovenych Pravidly pro operaci 19.2.1.

8.5. Kontroly na misté

Pracovnici kancelafe MAS se U&astni na vyzadani kontrol na misté realizace projektu provadénych pracovniky
Fidicich organt. V ramci této kontroly provadéji fotodokumentaci projektu a pfipadna Setfeni dulezitd pro monitoring a
hodnoceni strategie.

MAS rovn&Z mulze provést u zadatele viastni kontroly na misté, pokud to uzna za vhodné z divodu podezieni
poruseni podminek pravidel, pfipadné zjinych divodl. Tuto skute¢nost oznami Zadateli a z mimoradné kontroly
vyhotovi protokol, ktery bude uloZen k archivaci v kancelafi MAS.

Ze zavéredné kontroly na mist& realizace projektu provede pracovnik MAS fotodokumentaci a zpravu o kontrole mista
realizace projektu véetné fotodokumentace uvefejni na webovych strankach MAS v sekci Jprojekty”.

8.6. Postupy pro odvolani Zadatele (pfezkum hodnoceni a vybéru projektu)

Pokud zadatel predlozi na MAS Z&dost o provéfeni postupu MAS ¢&i zdUvodnéni pfidéleného poétu bodi, je MAS
povinna odvoléni zadatele pfezkoumat Kontrolnim organem MAS a informovat Zadatele o vysledku odvolani v
souladu s postupem stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1.

Kontrolni vybor MAS (Monitorovaci vybor) provede na zakladé vnitfnich smérnic kontrolu postupu administrace.
Vysledek kontroly je povinna oznamit Zadateli do 5-ti pracovnich dni po obdrZeni zadosti o prezkoumani. Pokud bude
zjisténo pochybeni, podnikne MAS pfislusné kroky k napravé. Pokud bude vysledek kontroly shledan kladnym,
oznami tuto skute&nost MAS Zadateli s upozorn&nim, Ze je mozné se odvolat proti rozhodnuti MAS na pfislusnem RO
SZIF a to nejpozdéji do terminu piedlozeni zadosti k registraci na RO SZIF. Termin predloZeni zadosti k registraci na
RO SZIF bude uveden na internetovych strankach MAS. Zadatel poda zadost pfimo na RO SZIF a je povinen o této
skuteénosti informovat MAS.

MAS poskytne RO SZIF k dispozici pozadovanou dokumentaci véetné zpravy z kontroly Kontrolniho vyboru.

Pokud shledd RO SZIF postup MAS chybnym, oznami tuto skute¢nost MAS pisemné. MAS provede pfislusna
napravna opatieni v&etné nového vybéru projektu.
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9. Pfehled éasové posloupnosti administrativniho procesu na MAS:

Administrace Vyzvy MAS Lipa pro venkov- PRV

Nazev administrativniho procesu

Termin realizace
(pokud neuvedeno
jinak, pak od ukonéeni
predchozi ¢innosti)

Oznameni Zzadatellim

Vyhldseni vyzvy

0

Zverejnéni na www.lipaprovenkov.cz

Skoleni zadatell

max. 10 pracovnich dnd

Zverejnéni na www.lipaprovenkov.cz -
pozvdnka na seminar

Ukonéeni vyzvy

min. 4 tydny

Pfijem zadosti o podporu- zahajeni

min. 14 kalend&tnich dni
pred ukonéenim vyzvy

Pisemné potvrzeni s uvedenim data a casu
preddni zadosti zadatelem na MAS

Pfijem zadosti o podporu- ukonceni

min. 14 kalend&fnich dn
po zahdjeni pfijmu

Zvetejnéni seznamu pfijatych ZoD

max. 5 pracovnich dnl

Zvereinéni na www.lipaprovenkov.cz

Administrativni kontrola a kontrola
prijatelnosti

max. 10 pracovnich dn{i

Zaslani protokoltl, resp. zadosti o odstranéni
nedostatkd zjisténych admin. kontrolou
7adatelim

Prvni doplnéni ZoD Zadatelem v
pfipadé zjisténi nedostatkd

min. 5 pracovnich dnd
max. 7 pracovnich dnd

MAS vyzve adatele k doplnéni ZoD

Druhé dopinéni ZoD Zadatelem v

vr

pripadé zjisténi nedostatkl

min. 5 pracovnich dn
max. 7 pracovnich dnd

MAS vyzve zadatele k dopInéni ZoD

Informovani o vysledku po ukonceni
administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti

max. 5 pracovnich dnd

Zaslani zadateli protokol& o provedeni
kontrol

Moznost odvoldni na administr.
kontrolu

max. 15 kalendé¥nich dnd

Informace o vysledku pfezkoumani
postupu MAS

max. 10 pracovnich dnd

Pisemné informovani Zadatele

Mistni Setfeni

ne

Zasedani Vybérové komise -
ohodnoceni projektt

max. 15 pracovnich dnd

Zasedani Programového vyboru -
Rada MAS - vybér projektd

max. 20 pracovnich dnd

Informovani zadatele o vysledku
vybéru projektl a zvefejnéni seznamu
vybranych a nevybranych projektd

max. 5 pracovnich dn{i

Pisemné informovani zadatele a zverejnéni
seznamu na www.lipaprovenkov.cz

Moznost odvoldni na hodnoceni
projektu

max. 15 kalendafnich dni

Informace o vysledku pfezkoumani
postupu MAS

max. 10 pracovnich dnd

Pisemné informovani Zadatele

Verifikace ZoD na MAS a jeji predani
Zadateli

min. 3 pracovni dny pied
terminem registrace na
RO SZIF

MAS pfedad interni dokumentaci na RO
SZIF a ptilohy k ZoD v listinné podobé

max. do finalniho terminu
registrace na RO SZIF

Registrace na RO SZIF

termin dan Vyzvou MAS

Nevybrané ZoD MAS posle pies PF

max. 5 prac.dnd od
re&istrace

MAS posle i ty ZoD, u kterych ukoncena
administrace pfi admin. kontrole a kontrole
prijatelnosti
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10. Interni kontrola &innosti MAS
Kontrolu provadéni postupl administrace provadi Kontrolni vybor MAS.
Aby bylo zaji§téno, ze nedojde ke stfetu zajmu, nepodili se Kontrolni vybor na administrativnim procesu.

Z vnitfni kontroly bude vypracovana zprava obsahujici pfipadné zjisténé nedostatky a stanovena napravna opatfeni.
Zprava bude piedloZena Valné hromadé ke schvaleni.

Sebehodnoceni MAS bude provadéno monitorovacim zjitovanim vramci administrativniho postupu. Budou
posuzovana kritéria typu poétu pfijatych zadosti, ukonCenych Zadosti, pocCet zadosti, u nichz bylo nutné dopliiovat
Gdaje apod.

Z vysledku zjitovani a z vnitfni kontroly postupi MAS bude mozné vyvodit pfipadné nedostatky a provést pfislusné
kroky k naprave.

11. Kontrola dodrzovani podminek administrativniho postupu vnéj$imi organy

MAS je povinna umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam (napf. organy statni kontroly, SZIF, MZe, Evropska
komise, Certifikaéni organ, Evropsky ugetni dvlr apod.) k ovéfovani pinéni podminek Pravidel po dobu 10 let od
proplaceni posledni Zadosti o platbu podanou pfes pfislusnou MAS.

O kontrole projektu zadatele/piijemce dotace provedené pracovniky SZIF bude sepsan protokol, jehoZ vyhotoveni
obdrzi i MAS.

Kontroly provadéné podle jinych pravnich pfedpist nejsou témito Pravidly dotéeny

MAS je povinna respektovat opatfeni stanovena k naprave, ktera vzejdou z kontrolni ginnosti povéfenych pracovniku
uvedenych v pismenu b) a dodrzet stanovené terminy pro odstranéni nedostatkl.

12. Archivace

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré dokumentace souvisejici se
strategii SCLLD a jeji realizaci (minimainé do roku 2030).

Archivace je provadéna v souladu se zakonem 499/2004 Sb., o archivaci a spisové sluzbé.

13. Zavéreéna ustanoveni

V piipadé potfeby mize MAS po projednani se SZIF provést kdykoli zpfesnéni nebo zménu této interni smérnice na
zakladé objektivnich skute¢nosti (napf. zména znéni nékterého z dokumentil, v souladu s nimz je tato smérnice
vyhotovena).

Zména této interni smémice bude vZdy zvefejnéna na internetovych strankach www.lipaprovenkov.cz .

14. Platnost a ucinnost

Tato smérnice nabyva platnosti a Gginnosti dnem jejiho schvaleni Radou MAS Lipa pro venkov z.s.a podpisem
predsedy.
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