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Administrace ZOD na SZIF - ¢asovy harmonogram
Oznameni o zaregistrovani ZOD ke dni 5. 6. 2020

schvalovani Zadosti o dotaci priibézné, nejdfive schvalovany ZOD, u kterych Zadatel neprovadi velky
cenovy marketing/ vybérové fizeni

nesplnéni podminek pfijatelnosti ZOD = ukondeni administrace

zadatel doklada , maly” cenovy marketing = ovéfeni administrativni kontroly, kontrola pfijatelnosti,
hodnocenti finan¢niho zdravi atd. na SZIF do max. 70 kalendaf. dnii od registrace (tzn. max. 14. 8. 2020)

7adatel provadi velky CM/VR = kontrola na SZIF max. do 140-ti KD (neboli max. 70 KD po ptedlozeni
dokumentace k vybéru dodavatele)

nedostatky zjisténé administrativni kontrolou = vyzva k odstranéni konkrétnich nedostatkt v terminu do
21 KD od doruceni (pfip. fikci!)- ve vyzvé neni uveden pevny termin pro doplnéni, oprava se pfedklada
nejdfive na MAS (opét verifikace), doplnéni ZOD max. 2 x
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Podpis Dohody

QO schvaleni projektu k poskytnuti dotace z PRV = pies PF vyzva Zadateli k podpisu Dohody

O podpis Dohody o poskytnuti dotace — osobné na RO SZIF Praha, 1-2 mésice po ukonceni
kontrol

O pokud zadatel pozadoval bodové zvyhodnéni ¢i navyseni miry dotace dle kategorie
velikosti podniku — nutno tuto kategorii dodrzet do podpisu Dohody

O povinné prilohy pfedkladané pfi podpisu Dohody

= potvrzeni financniho tfadu o bezdluznosti, popt. povoleni k poseckani tthrady dané nebo
rozlozeni thrady dané do splatek. Datum tohoto potvrzeni nesmi byt starsi nez datum
podani Zadosti o dotaci na MAS — prosta kopie

= v piipadé, Ze je podpora poskytovana v rezimu de minimis, vyplnéné Cestné prohlaseni k de
minimis (vzor Priloha 19 Pravidel nebo ke stazeni na www.eagri.cz/prv a www.szif.cz) —
original (u nas se tyka fiche ¢. 11)
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Hodnota a druh zakazky
O zakazky —na dodavky, na sluzby, na stavebni prace

O hodnota zakazky = soucet predpokladané hodnoty obdobnych dodévek, sluzeb ¢i stavebnich
praci, které spolu vécné, mistné a ¢asové souvisi = predpoklddana hodnota vSech plnéni, ktera
tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavana v casové souvislosti (Funkcnim celkem jsou napr.
vyrobni linky. Naopak nejsou napt. rekonstrukce kravina a ndkup jakéhokoliv mobilniho stroje, ktery
bude slouzit v provozu, nebo nikup stroji, jejichz fungovdini na sobé nezdvisi.)

O déleni zakazek dle hodnoty (Pfirucka k ZVZ PRV):

+ zakazky malého rozsahu - zakazky na dodavky n. na sluzby - hodnota mensi n. rovna 2 mil.
K¢ bez DPH, stavebni prace — mensi n. rovna 6 mil. K¢ bez DPH

+ zakazka vyssi hodnoty - Zadatel povinen uskutecnit vybérové fizeni dle Prirucky k ZVZ PRV
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Dolozeni vySe vydaji u zakazek malého rozsahu

pod 20 tis. K¢ bez DPH - pfimy nakup, max. ale v souctu do 100 tis. K¢ na projekt; jinak Zadatel
provadi tzv. cenovy marketing = srovnatelny cenovy pfehled (tabulka s uvedenim alespon 3
dodavateli, datum zpracovani pfed objednanim!) podloZeny pisemnymi nebo e-mailovymi
nabidkami nebo vytistéenymi tdaji z internetovych stranek firmy, pfipadné doklada priizkum trhu
prostfednictvim Elektronického trzisté

pokud piedpokladana hodnota zakazky méné nez 500 000,-K¢ bez DPH - dolozeni transparentniho
a nediskrimina¢niho vybéru dodavatele prikaznym zplisobem az pii podani Zadosti o platbu =
,maly” cenovy marketing (tabulka CM, nabidkové podklady a pisemna smlouva nebo objednavka)

predpokladana hodnota zakazky rovna n. vyssi nez 500 000,-K¢ bez DPH

kompletni dokumentace k ,velkému” CM - tabulka, CM, pisemna smlouva s vybranym
dodavatelem, nabidkové podklady, aktualizovany formulai ZOD

doloZeni na MAS v terminu pro doloZeni pfiloh ZOD do 63 dnit od registrace (7. 8. 2020) - formula¥
ke staZeni na PF, MAS kontroluje pfilohy nepovinné, ZOD elektron. podepisuje

podani pfes PF — max. 70 kalendaf. dnit od registrace (14. 8. 2020)
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Zptusobilost vydaja projektu
vznik vydajti (vystaveni objednavky) nejdiive k datu podéni ZoD na MAS

vyse zpusobilych vydaji je vypoctena na zakl. dodavatel. faktury n. jiného ticetniho dokladu,
u stavebnich praci max. do vyse sazby dle katalogu stavebnich praci a materialu URS Praha
a.s., RTS a.s. nebo Callida s.r.o., ¢astky stanovené znaleckym posudkem n. max. limita
nékterych vydaju (stanoveny Prilohou ¢. 3 Pravidel 19.2.1)

vydaje projektu musi byt pfiméfené (odpovidaji cenam v misté a case obvyklym) a musi byt
vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti, icelnosti a efektivnosti
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Vynalozeni vydajt

= uhrada vydaji nejpozdéji do data predlozeni Z4dosti o platbu

= bezhotovostné (vlastni bank. tcet zadatele pro podnikani (registra¢ni formulafr FU), NE
soukromy!!)

* hotovostné (ve vysi max. 100 tis. K¢ na projekt)
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Dalsi podminky pro realizaci projektu

O realizace projektu do 24 mésicii od podpisu Dohody (véetné podani ZOP)

O Thata vazanosti projektu na acel trva 5 let od data prevedeni dotace na tcet prijemce dotace —
monitorovaci zpravy za kazdy rok ptes PF

O zavazek vytvofit pracovni misto- max. do 6 mésicii od data pfevedeni dotace na ucet (doba
udrzitelnosti- 3 roky od data pfevedeni dotace na tcet piijemce dotace v piipadé, Ze v dobé
vytvofeni pracovnich mist je pfijemce dotace maly nebo stfedni podnik)

O samostatna analyticka ucetni evidence o realizaci projektu = evidence o veskerych vydajich
skutecné vynalozenych na projekt, pfipadné zfizeni pro tuto ucetni evidenci samostatného
stfediska (pokud je ucetni jednotkou) nebo samostatné podrobné evidence (pokud neni tcetni
jednotkou)

O zpusobilé vydaje - investice — pozor na odpovidajici zatétovani, k ZOP karty majetku

O pfijemce v pritbéhu realizace projektu pofizuje fotodokumentaci
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Zmény ZOD

povinnost oznamovat zmény tykajici se ZOD od podpisu Dohody po dobu lhiity vazanosti
projektu na ucel; pfijemce dotace, ktery neni fyzickou osobou nebo pravnickou osobou vefejného
prava, je povinen bezodkladné informovat SZIF o zménach skute¢ného majitele nebo skute¢nych
majitelti ve smyslu §4 odst. 4 AML zakona

Hlaseni o zménach — formulaf ke stazeni na PF — Zadatel na ném uvadi zmény tykajici se Zadosti
o dotaci (vcetné pfiloh) - nejprve se piedklada ke schvaleni na MAS — napf. zmény termintt ZOP,
zmény technickych parametrti u malych CM...

MAS do 10 KD od obdrzeni HlaSeni o zménach vyplni stanovisko, opatfi elektronickym
podpisem a preda prijemci dotace = ten neprodlené podava pres PF; kontrola SZIF do 30 KD

MAS nepovoli zménu, kterd neni v souladu s Pravidly 19.2.1 nebo mé negativni dopad na pocet
pfidélenych bodt dané ZOD
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Zadost o platbu (ZOP)

standardizovany formulaf pfedklddany po ukonceni realizace projektu, pfijemce dotace uvadi skutecné
vynalozené vydaje projektu (ne nad vysi uvedenou v Dohodé); ke stazeni na PF

povinné piilohy ZOP - doklad o zfizeni bank. uctu, kolaudaéni rozhodnuti, polozkové rozpocty v¢.
koédt ke kazdé faktute!, faktury a pfedavaci protokoly (v¢. vyrobnich disel), doklady o tihradé zavazku, k
CM objednavku ¢i kupni smlouvu, fotodokumentace a dalsi dle Pravidel 19.2.1

podani ZOP na MAS - nejpozdéji 15 dni pfed terminem podéni ZOP na RO SZIF stanoveném Dohodou,
prip. v HlaSeni o zménach

podani pfes PF- nejpozdéji v terminu stanoveném Dohodou resp. Hlasenim o zméndch, jinak sankce
listinné pfilohy doruceny na SZIF do max. 5-ti pracovnich dni od podani ZOP pres PF

administrativni kontrola SZIF = kontrola na misté = schvaleni (max. do 14 tydnii od registrace ZOP)
= proplaceni (max. 21 KD)
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Kontroly na misté

QO Zzadatel/piijemce dotace ge I]lgovinen umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam (napi.
orvgény statni kontroly, SZIF, MZe, MAS, Evropska komise, Certifika¢ni orgén, Evropsky
ycetni dviir apod.) k ovéfovani plnéni podminek Pravidel, pfip. Dohody, od data podani
Zadosti o dotaci na MAS po dobu 10 let od proplaceni dotace

QO Zzadatel/piijemce dotace je povinen respektovat opatfeni stanovena k napravé
O MAS se ucastni kontrol na misté na vyzadani SZIF

U pfi kontrole na misté se dokladaji originaly ucetnich dokladii a vyZzaduje-li to situace pak
napf. najemni/pachtovni smlouva ¢ smlouva o vypiijéce na dobu nejméné do ukonceni
Ihiity vazanosti projektu na ucel, pfipadné na dobu neurcitou s vypovédni lhtitou min. 5 let
od pfevedeni dotace pifjemci dotace na ucet; souhlas manzele s projektem pfi vyuziti
prostor ve spole¢ném jméni manzelt; dafova pfiznani

QO projekty s dotaci musi byt zafazeny na samostatné ucetni analytice
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Povinna publicita

piijemce dotace je povinen dodrzovat ustanoveni tykajici se pozadavki(i na publicitu —

Pfirucka pro publicitu PRV 2014-2020

uprednostiiovano pouziti plnobarevnych variant jednotlivych log- ke staZeni na

www.eagri.cz/prv v ¢asti Zakladni informace/Pravidla pro publicitu

nastroje povinné publicity (pro projekty s podporou vice nez 50 tis. EUR, pouZzivany po
celou dobu realizace, tzn. od podpisu Dohody o poskytnuti dotace po celou dobu lhaty

vazanosti projektu na tcel):
Internetové stranky pfijemce dotace
Plakat A3 nebo informacni deska
Docasny billboard projektu

plnéni podminek povinné publicity - kontrola projektu na misté
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Program rozvoje venkova (PRV)

- kontakt MAS

Marie Ripplova (projektova manaZerka OP a PRV)
e-mail: ripplova@lipaprovenkov.cz
mobil: 777 222 603
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