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1. PORTĆL IS KP14+ 

1.1. Struļn® pŚedstaven² 

Ģ§dost o podporu vyplŔuje ģadatel prostŚednictv²m aplikace IS KP14+. Modul IS KP14+ 

je dŢleģitĨm n§strojem pro vypracov§n² ģ§dosti o podporu na vytvoŚen®m formul§Śi 

odpov²daj²c²m podm²nk§m pŚ²sluġn® vĨzvy v r§mci dan®ho programu. ProstŚednictv²m 

aplikace prob²h§ elektronick® pod§n² ģ§dosti o podporu (pod§n², resp. podpis ģ§dosti 

o podporu prob²h§ vĨhradnŊ prostŚednictv²m kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu 

v r§mci zjednoduġov§n² cel®ho procesu) a realizace procesŢ, jako spr§va ģ§dost² 

o podporu/projektŢ, jejich monitoring, a administrace projektŢ (vypracov§n² monitorovac²ch 

zpr§v, ģ§dost² o platbu apod. a jejich elektronick® pod§n²). Ģadatel neinstaluje do poļ²taļe 

ģ§dnĨ program a ģ§dost o podporu vyplŔuje pŚ²mo v oknŊ internetov®ho prohl²ģeļe. 

Produkļn² prostŚed² aplikace IS KP14+ (tj. port§l pro vypracov§n² a pod§n² ģ§dosti 

o podporu) je dostupn® na n§sleduj²c² internetov® adrese: https://mseu.mssf.cz 

Obecn® informace a popis prostŚed² MS2014+ je uveden v PŚ²loze 1 t®to uģivatelsk® 

pŚ²ruļky. Pro pŚ²stup do port§lu IS KP14+ je nutn® prov®st registraci nov®ho uģivatele pŚes 

tlaļ²tko Registrace na ¼vodn² str§nce. Postup registrace je souļ§st² Uģivatelsk® pŚ²ruļky 

Aplikace MS2014+. PŚihl§ġen² do aplikace n§slednŊ prob²h§ vyplnŊn²m uģivatelsk®ho jm®na 

a hesla. 

Obr§zek 1: Registrace 

  

https://mseu.mssf.cz/
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Obr§zek 2: Uģivatelsk® jm®no a heslo 

 

Aplikace je prim§rnŊ zobrazena v ļesk®m jazyce. Uģivatel mŢģe stiskem tlaļ²tka ikony vlajky 

zmŊnit jazyk a zvolit polskou nebo anglickou jazykovou mutaci, v r§mci kter® bude 

do aplikace pŚistupovat. 

1.2. Obecn® funkcionality formul§Śe ģ§dosti 

o podporu 

Povinn§ X nepovinn§ pole 

Datov® poloģky, kter® je uģivatel povinen vyplnit pro ¼spŊġnou finalizaci ģ§dosti o podporu, 

jsou podbarveny ģlutŊ. Datov® poloģky, kter® jsou podbarveny ġedŊ, jsou nepovinn®.  

Obr§zek 3: Povinn§ a nepovinn§ pole 
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Ruļn² X automatick§ plnŊn² X vĨbŊr z ļ²seln²kŢ 

Datov® poloģky, kter® jsou podbarven® ģlutou a ġedou barvou (viz vĨġe), vyplŔuje uģivatel 

s§m jako textov® pole nebo vĨbŊrem z pŚedem vydefinovan®ho ļ²seln²ku.  

Ļ²seln²k se zobraz² po stisku ikony vedle pŚ²sluġn®ho datov®ho pole.  

Datov§ pole, kter§ jsou bez podbarven², vyplŔuje syst®m automaticky.  

Obr§zek 4: Automaticky vyplŔovan§ pole 

 

N§povŊda 

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy n§povŊdy, kontextov§ n§povŊda, kter§ 

se uģivateli objev², pokud najede kurzorem na pŚ²sluġn® datov® pole, a n§povŊda, kterou 

si uģivatel vyvol§ stiskem tlaļ²tka N§povŊda v prav®m horn²m rohu obrazovky. 

Obr§zek 5: Kontextov§ n§povŊda 
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Obr§zek 6: N§povŊda 

 

Filtry 

NŊkter® z§loģky v aplikaci obsahuj² souhrnn® tabulky ļi ļ²seln²ky. Tabulky zobrazuj² vġechny 

zadan® ¼daje v dan® z§loģce ï napŚ. osoby ģadatele apod. Ļ²seln²ky slouģ² pro vĨbŊr ¼daje 

napŚ. mŊsto, ulice apod., a jsou k dispozici v pol²ch s nab²dkou.  

Kaģd§ tabulka ļi ļ²seln²k jsou opatŚeny filtrem pro snadnŊjġ² vyhled§v§n² a vĨbŊr. Filtr 

je um²stŊn v Ś§dku v z§hlav² tabulky. Do tohoto Ś§dku ģadatel zad§ nŊkolik p²smen ļi slovo 

a stiskne kl§vesu Enter. T²m se v tabulce vyhledaj² vġechny ¼daje, kter® odpov²daj² zadanĨm 

p²smenŢm. Pouģit² t®to funkce je nutn® zejm®na pŚi zad§v§n² dopadŢ m²st realizac², kde 

aplikace vyuģ²v§ zdrojovĨch dat z registrŢ. V ļ²seln²ku se listuje pomoc² tlaļ²tek um²stŊnĨch 

pod tabulkou. Uģivatel zvol² vybranĨ ¼daj (kliknut²m myġi se ¼daj zelenŊ oznaļ²) a n§slednŊ 

potvrd² vĨbŊr kliknut²m na ġipku vpravo, kdy je zvolenĨ ¼daj vloģen do tabulky napravo. 

Zruġen² zadan®ho filtru a n§vrat k pŢvodn²mu zobrazen² vġech poloģek provede ģadatel tak, 

ģe znaky, kter® do filtrovac²ho Ś§dku napsal, jednoduġe smaģe a stiskne kl§vesu Enter.   
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PŚ²klad vyhled§n² obce NovĨ Bydģov pŚi pouģit² filtru (zadan® slovo ĂNovĨñ): 

Obr§zek 7: Pouģit² filtru 

 

2. ĐVODNĉ OBRAZOVKA IS KP14+ 

2.1. Komunikace 

Po pŚihl§ġen² do aplikace se uģivateli zobraz² ¼vodn² obrazovka, kde se zobraz² vġechny 

zpr§vy (depeġe), v nichģ jako uģivatel figuruje, a kter® se v§ģou k pŚ²sluġnĨm ģ§dostem 

o podporu/projektŢm. Na jednotliv® obrazovky v r§mci komunikace je moģn® vstoupit stiskem 

pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka v z§hlav² obrazovky ï pozn§mky, upozornŊn², depeġe. V lev®m menu 

obrazovky se zobrazuje kalend§Ś, informace pŚ²sluġnĨch Ś²dic²ch org§nŢ (řO), kontaktn² 

informace, odkazy nebo ļasto kladen® ot§zky.   

VĨbŊr zvolen®ho ¼daje 

ze seznamu  

Filtr pro snadn® 

vyhled§v§n²  
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Obr§zek 8: Đvodn² obrazovka 

 

Pozn§mky 

N§stroj ĂPozn§mkyñ pln² funkci pozn§mkov®ho bloku, kde uģivatel mŢģe spravovat 

a zakl§dat sv® z§znamy. Tyto pozn§mky se vztahuj² ke konkr®tn²mu uģivatelsk®mu jm®nu 

nebo se zde zobrazuj² i pozn§mky nav§zan® na pŚ²sluġnou ģ§dost o podporu/projekt ï tuto 

pozn§mku pak vid² vġichni uģivatel®, kteŚ² jsou k dan®mu projektu nasd²leni. V pŚ²padŊ 

potŚeby nav§zat pozn§mku k jednotlivĨm projektŢm/ģ§dostem o podporu tak mŢģe uģivatel 

uļinit v r§mci konkr®tn²ho projektu/ģ§dosti o podporu, viz kap. 5.2. 

Zaloģen² nov® pozn§mky uģivatel provede stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam a n§slednŊ volbou 

Uloģit. 

Obr§zek 9: Pozn§mky 
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UpozornŊn² 

V r§mci obrazovky ĂUpozornŊn²ñ jsou uģivateli zobrazov§na upozornŊn² automaticky 

generovan§ syst®mem napŚ. informace o mimoŚ§dnĨch odst§vk§ch syst®mu nebo 

i upozornŊn² z ¼rovnŊ řO. Zde uģivatel nem§ moģnost spr§vy a editace zpr§v.  

Obr§zek 10: UpozornŊn² 

 

Depeġe 

N§stroj Depeġe funguje jako vnitŚn² komunikace v r§mci cel®ho syst®mu MS2014+, 

tzn. depeġe (zpr§vy) mohou bĨt pŚed§v§ny jak mezi jednotlivĨmi uģivateli IS KP14+, tak 

i mezi ģadateli a pŚ²sluġnĨmi kontaktn²mi pracovn²ky na stranŊ řO/zprostŚedkuj²c²ho subjektu 

(ZS).  

Do jednotlivĨch sloģek v r§mci administrace zpr§v vstupujeme stiskem pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka ï 

Odeslan® nebo PŚijat® depeġe, pŚ²padnŊ Spr§va sloģek nebo Pravidla pro tŚ²dŊn² depeġ².  
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Obr§zek 11: Depeġe 

 

Stiskem tlaļ²tka Nov§ depeġe ļi Koncepty se uģivatel dostane na pŚ²sluġnou obrazovku, kde 

mŢģe zakl§dat nov® zpr§vy.  

Obr§zek 12: Tlaļ²tko Nov§ depeġe 
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Obr§zek 13: VytvoŚen² nov® depeġe 

 

Uģivatel zvol² NovĨ z§znam, vyp²ġe pŚ²sluġn® informace a stiskne tlaļ²tko Uloģit. 

Po uloģen² zpr§vy se stane aktivn²m tlaļ²tko VĨbŊr adres§tŢ, po jeho stisknut² je moģn® 

ze seznamu uģivatelŢ vybrat konkr®tn²ho adres§ta. VĨbŊr z filtru prob²h§ zpŢsobem 

popsanĨm v kapitole 1.2.  
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Obr§zek 14: Tlaļ²tko VĨbŊr adres§ta 

 

Obr§zek 15: VĨbŊr adres§ta 
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Obr§zek 16: Uloģen² vybran®ho adres§ta 

 

Po zvolen² pŚ²sluġn®ho adres§ta se vr§t²me na obrazovku Depeġ² stiskem tlaļ²tka Uloģit 

a zpŊt. N§slednŊ po stisku tlaļ²tka Odeslat doch§z² k odesl§n² depeġe, kdy syst®m potvrd² 

odesl§n² depeġe.  

Obr§zek 17: Odesl§n² depeġe 

 

Obr§zek 18: N§vrat na seznam depeġ² 

 

Tlaļ²tkem ZpŊt se pak vrac²me na seznam depeġ². Depeġe, kterou jsme t²mto odeslali, 

se n§m jiģ v dan®m seznamu nezobraz², byla pŚesunuta do sloģky Odeslan® depeġe.  

Do jednotlivĨch sloģek v r§mci administrace zpr§v vstupujeme stiskem pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka ï 

Odeslan® nebo PŚijat® depeġe, pŚ²padnŊ Spr§va sloģek nebo Pravidla pro tŚ²dŊn² depeġ².  

V pŚ²padŊ, ģe depeġi odes²l§me pŚ²mo ze z§loģky, kter§ se zobrazuje rovnŊģ pod kaģdou 

ģ§dost² o podporu, resp. pod kaģdĨm projektem, v seznamu depeġ² se ve sloupci V§z§no 

na objekt objev² informace, na kterou ģ§dost o podporu/projekt je pŚ²sluġn§ depeġe 

nav§z§na.  
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Obr§zek 19: Depeġe nav§zan® na projekt 

 

Depeġe, kter§ jiģ byla v r§mci procesu ģivotn²ho cyklu ģ§dosti o podporu a n§sledn® 

administrace projektu odesl§na, nemŢģe bĨt jiģ z dŢvodu zachov§n² auditn² stopy smaz§na. 

Moģnost smazat depeġi je nastavena jen pro neodeslan® depeġe tzv. koncepty.  
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2.2. Kalend§Ś 

Uģivatel m§ moģnost vyuģ²t funkci kalend§Śe, kdy pod jednotliv® dny v kalend§Śi mŢģe 

nav§zat pŚ²sluġnou ud§lost. Toto upozornŊn² se pak v kalend§Śi barevnŊ zobraz². Informace 

z kalend§Śe lze rovnŊģ zobrazit pod z§loģkou Moje ¼koly, kter§ je um²stŊna dole pod 

obr§zkem kalend§Śe. Zaloģen² nov®ho z§znamu do kalend§Śe prov§d² uģivatel stiskem 

tlaļ²tka NovĨ z§znam a n§slednŊ potvrd² volbou Uloģit. 

Obr§zek 20: Kalend§Ś 

 

Obr§zek 21: Moje ¼koly 
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2.3. Informace o pŚihl§ġen² 

V prav®m horn²m rohu z§hlav² je um²stŊna informace o pŚihl§ġen®m uģivateli. Vedle 

pŚihlaġovac²ho jm®na je tlaļ²tko k odhl§ġen² Odhl§sit - kliknut²m na tento odkaz dojde 

k odhl§ġen² a k n§vratu na ¼vodn² str§nku aplikace. Po pŚihl§ġen² se zde objevuj² informace 

o ļasov®m limitu automatick®ho odhl§ġen² ï odpoļet 60 minut od posledn²ho ¼konu 

v aplikaci. 

Obr§zek 22: Odhl§ġen² z aplikace 

 

2.4. Profil uģivatele 

Stiskem tlaļ²tka Profil uģivatele mŢģe uģivatel upravovat sv® osobn² ¼daje, kontaktn² ¼daje 

pro zas²l§n² notifikac², a d§le jsou zde k dispozici ¼daje o subjektech, kter® si uģivatel 

v procesu vytv§Śen² ģ§dosti o podporu uloģil k dalġ²mu vyuģit² informac² o pŚ²sluġn®m 

subjektu pro kaģdou dalġ² ģ§dost o podporu bez nutnosti znovu vkl§dat data.  
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Obr§zek 23: Tlaļ²tko Profil uģivatele 

 

Obr§zek 24: VĨbŊr na profilu uģivatele 

 

Profil uģivatele ï bl²ģe viz kapitola 5.7.1. 

Osobn² ¼daje ï po zad§n² uģivatelsk®ho jm®na a hesla je moģn® mŊnit osobn² a kontaktn² 

¼daje uģivatele. ZmŊna se uloģ² stiskem tlaļ²tka Odeslat zmŊny.  
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Obr§zek 25: PŚihl§ġen² pro zmŊnu osobn²ch ¼dajŢ 

 

Obr§zek 26: ZmŊna osobn²ch ¼dajŢ 

 

Kontaktn² ¼daje pro zas²l§n² notifikac² 

Na z§loģce kontaktn² ¼daje mŢģe ģadatel vloģit sv® kontaktn² ¼daje, kter® budou slouģit 
k zas²l§n² notifikac². Pokud v§m pŚijde v r§mci pŚ²sluġn®ho projektu zpr§va, upozornŊn² nebo 
depeġe, syst®m v§s upozorn² pŚes e-mail nebo SMS. Uģivatel zad§ zvolenou formu 
notifikace, ļ²slo telefonu (v mezin§rodn²m form§tu +420xxxxxxxxx) nebo e-mail a zaġkrtne 
checkbox Platnost (v pŚ²padŊ nepotvrzen² platnosti nebudou notifikaļn² pravidla 
aktivov§na) a potvrd² stiskem tlaļ²tka Uloģit. 
 
V r§mci notifikaļn²ch pravidel je moģn® nastavit i noļn² klid. Zatrģen²m t®to volby nebudou 
notifikace zas²l§ny v ļase 22h-8h. 
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Obr§zek 27: Zad§n² kontaktn²ch ¼dajŢ k zas²l§n² notifikac² 

 

Obr§zek 28: Uloģen² kontaktn²ch ¼dajŢ 
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2.5. Ģadatel 

Tlaļ²tkem Ģadatel uģivatel vstupuje do IS KP14+, jiģ v roli ģadatele, na obrazovku 

se seznamem ģ§dost² o podporu/seznamem projektŢ, ke kterĨm m§ pŚ²stup v r§mci sv®ho 

konta. 

Obr§zek 29: Tlaļ²tko Ģadatel 

 

Tyto ģ§dosti o podporu jsou zobrazeny v seznamu Moje projekty. V r§mci seznamu jsou 

k dispozici ve formŊ n§hledu dŢleģit® informace jako je N§zev projektu, Registraļn² ļ²slo 

projektu nebo N§zev stavu (informace v jak® f§zi realizace se jeho ģ§dost o podporu/projekt 

v dan®m okamģiku nach§z²), pŚ²padnŊ Kolo ģ§dosti (informace zda uģivatel realizuje projekt 

v r§mci jednokolov®ho nebo dvoukolov®ho modelu hodnocen² ï zde se pak n§slednŊ 

zobraz² informace, zda se jedn§ o ĂpŚedbŊģnou ģ§dost o podporuñ nebo pouze Ăģ§dost o 

podporuñ ï dŚ²ve tzv. Ăpln§ ģ§dostñ) atd. 

  



 

25 
 

Obr§zek 30: Moje projekty 

 

Dalġ²mi tlaļ²tky v horn²m menu je tlaļ²tko Seznam vĨzev a tlaļ²tko Modul CBA (v r§mci 

modulu CBA je moģn® pŚ²mo v aplikaci IS KP14+ vypracovat pro pŚ²sluġnou ģ§dost 

o podporu/projekt analĨzu n§kladŢ a pŚ²nosŢ). 

Po stisku tlaļ²tka Seznam vĨzev ģadatel vstupuje na obrazovku se seznamem nejen 

aktu§ln²ch (otevŚenĨch) vĨzev, ale i vĨzev pl§novanĨch. Z²sk§ zde z§kladn² pŚehled 

o chystanĨch vĨzv§ch. 

Obr§zek 31: Tlaļ²tko Seznam vĨzev
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Obr§zek 32: Seznam vĨzev 
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3. NOVĆ ĢĆDOST O PODPORU 

Stiskem tlaļ²tka Nov§ ģ§dost ģadatel vstoup² na obrazovku, kde vybere program, v r§mci 

kter®ho chce podat ģ§dost o podporu. 

Po vĨbŊru programu je uģivateli zobrazen seznam aktu§lnŊ otevŚenĨch vĨzev dan®ho 

programu, v r§mci nichģ lze ģ§dost o podporu zaloģit. 

Obr§zek 33: Tlaļ²tko Nov§ ģ§dost

 
 

Obr§zek 34: VĨbŊr programu 

  

VĨbŊr programu 
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Obr§zek 35: Seznam otevŚenĨch vĨzev 

 

Po vĨbŊru pŚ²sluġn® vĨzvy se ģadateli zobraz² obrazovka formul§Śe ģ§dosti o podporu.  

V r§mci t®to obrazovky jsou uģivateli zpŚ²stupnŊny k editaci datov® oblasti definovan® 

ř²dic²m org§nem na vĨzvŊ. Datov® oblasti, resp. obrazovky formul§Śe ģ§dosti o podporu se 

liġ² v z§vislosti na nastaven² podm²nek na konkr®tn² vĨzvŊ. PŚi vyplŔov§n² formul§Śe ģ§dosti 

o podporu je doporuļeno ģadateli postupovat pŚi vkl§d§n² ¼dajŢ jednotlivĨmi z§loģkami 

odshora dolŢ. Na z§kladŊ zaġkrtnutĨch checkboxŢ nebo vyplnŊnĨch ¼dajŢ ï jako je napŚ²klad 

typ subjektu nebo pr§vn² forma ģadatele atd. ï se n§slednŊ neaktivn² z§loģky stanou 

pŚ²stupnĨmi k editaci.  

VĨbŊr vĨzvy 
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Obr§zek 36: Formul§Ś ģ§dosti o podporu 
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4. ZĆHLAVĉ ĢĆDOSTI O PODPORU  

Z§hlav² formul§Śe ģ§dosti o podporu je pŚ²stupn® z jak®koli z§loģky.  

Obr§zek 37: Z§hlav² ģ§dosti o podporu 
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4.1. PŚ²stup k projektu 

Stisknut²m tlaļ²tka PŚ²stup k projektu se zobraz² obrazovka, v r§mci kter® lze 

pŚidŊlit/odebrat role v r§mci dan® ģ§dosti o podporu konkr®tn²m uģivatelŢm.  

Obr§zek 38: Tlaļ²tko PŚ²stup k projektu 

 

Uģivatel, kterĨ ģ§dost o podporu zaloģil, je urļen jako Spr§vce pŚ²stupŢ a n§slednŊ m§ 

pr§vo pŚidŊlit/odebrat k dan® ģ§dosti o podporu dalġ²m uģivatelŢm pŚ²sluġn® role. 

Rozliġujeme role ļten§Ś (data jsou zobrazena pouze k n§hledu), editor (moģnost z§pisu 

zmŊn) a signat§Ś (podepisov§n² pŚedem definovanĨch ¼konŢ v r§mci dan® ģ§dosti).  

4.1.1. PŚidŊlen² role 

PŚ²stupy k ģ§dosti o podporu/projektu mŢģe udŊlovat pouze Spr§vce pŚ²stupŢ (automaticky 

ten uģivatel, kterĨ ģ§dost o podporu, resp. projekt zaloģil) ï pŚ²padnŊ uģivatel s rol² Z§stupce 

spr§vce pŚ²stupŢ. Stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam, zad§n²m uģivatelsk®ho jm®na osoby 

a zaġkrtnut²m vybran®ho checkboxu (editor, signat§Ś, ļten§Ś) se pŚ²sluġn®mu uģivateli 

pŚiŚad² konkr®tn² role k dan® ģ§dosti. Vzhledem ke skuteļnosti, ģe do tohoto pole vkl§d§me 

uģivatelsk® jm®no pŚ²sluġn® osoby, je nutn®, aby tento uģivatel byl registrovanĨ v syst®mu 

IS KP14+. Tlaļ²tkem Uloģit se z§znam uloģ². Pro moģnost finalizace a n§sledn®ho 

podpisu ģ§dosti o podporu je nutn®, aby v r§mci ģ§dosti vystupoval alespoŔ jeden 

uģivatel s pŚiŚazenou rol² signat§Ś.   
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Obr§zek 39: PŚidŊlen² role 

 

V pŚ²padŊ, ģe nen² pŚ²sluġnĨ uģivatel registrovanĨ v IS KP14+, upozorn² syst®m pŚ²sluġn®ho 

spr§vce pŚ²stupŢ n§sleduj²c²m chybovĨm hl§ġen²m: 

Obr§zek 40: Chybov® hl§ġen² 

 

V doln² ļ§sti obrazovky je seznam vġech signat§ŚŢ a pŚidŊlenĨch ¼loh, kter® mohou svĨm 

podpisem potvrdit. Seznam je moģn® mŊnit a editovat v z§vislosti na pŚidŊlenĨch rol²ch. 

Z§roveŔ je moģn® urļit poŚad², ve kter®m budou signat§Śi podepisovat jednotliv® ¼lohy.  

Vloģen² uģivatelsk®ho jm®na 

osoby, kter® se m§ pŚidŊlit 

pŚ²stup k ģ§dosti 
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Obr§zek 41: PoŚad² signat§ŚŢ 

 

Kaģd®mu signat§Śi se automaticky pŚidŊl² v r§mci t®to role vġechny ¼lohy k podpisu. Pokud 

je ģ§douc² konkr®tn²mu uģivateli dan® ¼lohy omezit, oznaļen²m dan® ¼lohy a stiskem tlaļ²tka 

Smazat z§znam danou roli vymaģeme ze seznamu. Lze tak napŚ²klad omezit, aby danĨ 

uģivatel mŊl pr§vo k podpisu jen ģ§dosti o podporu a ģ§dosti o pŚezkum rozhodnut², ale jiģ 

nemŊl pr§vo k podpisu napŚ. ģ§dosti o platbu. 

Pot®, co spr§vce pŚ²stupŢ pŚid§ uģivatele do sd²len² projektu, se tento projekt zobraz² 

pŚ²sluġn®mu nasd²len®mu uģivateli v jeho seznamu projektŢ. K sd²len®mu projektu se 

uģivatel n§slednŊ vyj§dŚ² ï zda pŚij²m§ ļi odm²t§. V seznamu projektŢ k pŚijet²/odm²tnut² se 

zobraz² pouze ty, kter® jsou nasd²len® uģivatelem, kterĨ je oznaļen pouze jako editor, 

anebo pouze jako ļten§Ś. Pro signat§Śe je automaticky projekt oznaļen jako pŚijatĨ, aby 

mohly bĨt automaticky vytvoŚeny z§znamy signat§Śe k ¼loh§m k podpisu. Signat§Śi se 

nasd²lenĨ projekt zobraz² rovnou v seznamu jeho projektŢ.  

  

Seznam ¼loh k podpisu 

pŚidŊlenĨch konkr®tn²mu 

uģivateli 
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Obr§zek 42: PŚijet² nasd²len®ho projektu 
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4.1.2. ZmŊna nastaven² role 

Do t® doby neģ pŚ²sluġnĨ uģivatel (kolega) pŚijme nebo odm²tne sd²lenĨ projekt, je moģn® 

mŊnit nastaven² role v r§mci oznaļen² checkboxŢ uvedenĨch vedle uģivatelsk®ho jm®na. 

Pot®, co projekt uģivatel pŚijme do seznamu svĨch projektŢ, se pro zmŊnu nastavenĨch rol² 

pŚ²sluġnĨch uģivatelŢ pouģije tlaļ²tko ZmŊnit nastaven² pŚ²stupŢ (zmŊna role uģivatele, 

kterĨ je oznaļenĨ jako signat§Ś se takto prov§d² vģdy). 

Obr§zek 43: ZmŊna nastaven² pŚ²stupŢ 

 

Oznaļ² se pŚ²sluġn§ role, kter§ bude uģivateli pŚidŊlena, pŚ²padnŊ se odznaļ² role, kterou 

odeb²r§me. VĨbŊr se potvrd² stiskem tlaļ²tka ZmŊnit nastaven². V pŚ²padŊ, ģe spr§vce 

pŚ²stupŢ mŊn² nastaven² rol² dalġ²m uģivatelŢm prostŚednictv²m tlaļ²tka ZmŊnit nastaven² 

pŚ²stupŢ, je moģn® pod tlaļ²tkem Historie ovŊŚit zmŊny v r§mci nastaven² pŚ²stupŢ 

k projektu.  
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Obr§zek 44: VĨbŊr rol² 

 

Obr§zek 45: Historie 

 

4.1.3. PŚed§n² role ĂSpr§vce pŚ²stupŢñ na jin®ho uģivatele 

Spr§vce pŚ²stupŢ se aktu§lnŊ mŢģe svĨch pr§v vzd§t tak, ģe oznaļen² āSpr§vce pŚ²stupŢó 

pŚed§ na nŊkter®ho z editorŢ projektu. 

Spr§vce pŚ²stupŢ vybere z§znam pŚ²sluġn®ho uģivatele, kter®ho chce zvolit spr§vcem 

pŚ²stupŢ, a stiskne tlaļ²tko ZmŊnit nastaven² pŚ²stupŢ. V dalġ²m oknŊ pak zatrhne checkbox 

Spr§vce pŚ²stupŢ a tlaļ²tkem ZmŊnit nastaven² volbu potvrd². T²mto je zmŊnŊn spr§vce 

pŚ²stupŢ.  PŢvodn² spr§vce pŚ²stupŢ m§ na ģ§dosti o podporu/projektu v IS KP14+ pŢvodn² 

role k projektu, pokud mu nejsou novĨm spr§vce pŚ²stupu zmŊnŊna nebo odebr§na.  
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Obr§zek 46: ZmŊna nastaven² pŚ²stupŢ

 

Obr§zek 47: PŚed§n² role Spr§vce pŚ²stupŢ 
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4.1.4. PŚidŊlen² role ĂZ§stupce spr§vce pŚ²stupŢñ jin®mu uģivateli 

Na projektu mohou figurovat aģ dva uģivatel® s rol² Spr§vce pŚ²stupŢ. Prvn²m spr§vcem 

pŚ²stupŢ je automaticky urļen uģivatel, kterĨ ģ§dost o podporu zaloģil. Ten m§ n§slednŊ 

pr§vo zvolit sv®ho z§stupce, tzn. v tomto pŚ²padŊ se nezbavuje sv® role Spr§vce pŚ²stupŢ, 

ale pouze urļuje druh®ho uģivatele se stejnou rol² Spr§vce pŚ²stupŢ, se stejnĨmi pr§vy, kter® 

z t®to role plynou. I tento uģivatel m§ n§slednŊ pr§vo pŚidŊlit/odebrat k dan® ģ§dosti dalġ²m 

uģivatelŢm pŚ²sluġn® role (editor, ļten§Ś, signat§Ś).  

Spr§vce pŚ²stupŢ vybere z§znam pŚ²sluġn®ho uģivatele, kter®ho chce zvolit spr§vcem 

pŚ²stupŢ, a stiskne tlaļ²tko ZmŊnit nastaven² pŚ²stupŢ. V dalġ²m oknŊ pak zatrhne checkbox 

Spr§vce pŚ²stupŢ a tlaļ²tkem ZmŊnit nastaven² volbu potvrd². T²mto je urļen z§stupce 

spr§vce pŚ²stupŢ. 

Obr§zek 48: ZmŊna nastaven² pŚ²stupŢ 
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Obr§zek 49: Z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ 

 

4.1.5. Signat§Ś bez registrace v IS KP14+ 

V nŊkterĨch pŚ²padech je v r§mci projektu nutn® zŚ²dit pŚ²stup i pro uģivatele, kterĨ nen² 

registrov§n v syst®mu IS KP14+ (jedn§ se napŚ. o statut§rn² z§stupce, kteŚ² sice figuruj² 

na projektu, ale do syst®mu se neregistruj² a fyzicky prov§dŊj² administraci pouze ostatn² 

pracovn²ci). Statut neregistrovan®ho uģivatele se d§le vyuģije v procesu pŚidŊlov§n² plnĨch 

moc² ï viz kapitola 4.2.  

Stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam + n§sledn®m zaġkrtnut²m checkboxu Signat§Ś bez 

registrace se v IS KP14+ zobraz² dvŊ datov® poloģky ï Datum narozen² a Jm®no 

neregistrovan®ho signat§Śe.  

VyplnŊn²m a potvrzen²m tlaļ²tka Uloģit se neregistrovanĨ uģivatel pŚipoj² k pŚ²sluġn®mu 

projektu.  
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Obr§zek 50: PŚ²stup pro neregistrovan®ho uģivatele 

 
Syst®m po uloģen² z§znamu vygeneruje opr§vnŊn² neregistrovan®ho signat§Śe ke vġem 

¼loh§m. 

V pŚ²padŊ signat§Śe, kterĨ nen² registrovanĨ v IS KP14+, a tedy nikdy nemŢģe s§m 

ģ§dost podepsat, je pŚenesen² opr§vnŊn² k podpisu ¼lohy pomoc² nav§z§n² pln® moci 

vyģadov§no syst®mem; v r§mci finalizaļn²ch kontrol. Bez nav§zan® pln® moci 

na pŚ²sluġn®ho neregistrovan®ho signat§Śe nelze ģ§dost o podporu finalizovat.  
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Obr§zek 51: NeregistrovanĨ uģivatel v seznamu signat§ŚŢ 

 

4.2.Pln® moci 

Pro jednotliv® ¼kony na ģ§dosti o podporu a n§slednŊ i administraci projektu jsou 

vyģadov§na podpisov§ pr§va. NapŚ. ģ§dost o podporu sm² pŚi jej²m pod§v§n² elektronicky 

podepsat pouze statut§rn² z§stupce ģadatele, pŚ²padnŊ k podpisu opr§vnŊn§ fyzick§ osoba. 

Pokud ģadatel chce delegovat tato pr§va na jin®ho uģivatele pŚ²sluġn®ho k projektu, je nutn® 

mu pŚedat tato pr§va plnou moc². Pln® moci jsou uloģeny v elektronick® podobŊ na profilu 

projektu.  

V syst®mu MS2014+ je zapracov§na funkcionalita umoģŔuj²c² signat§Śi (zmocniteli) povŊŚit 

podeps§n²m vybranĨch ¼loh zmocnŊnce. ZmocnŊncem mŢģe bĨt jakĨkoli z uģivatelŢ, 

kterĨ je tzv. spr§vcem projektu, tedy m§ v r§mci projektu pŚidŊlen® role 

(signat§Ś/editor/ļten§Ś).  

Stisknut²m tlaļ²tka Pln® moci se zobraz² obrazovka, v r§mci kter® lze administrovat pln® 

moci pŚ²sluġnĨch uģivatelŢ. Administraci ¼dajŢ na z§loģce pln® moci prov§d² uģivatel s rol² 

spr§vce pŚ²stupŢ nebo z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ.   
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Obr§zek 52: Tlaļ²tko Pln® moci 

 
V r§mci vĨbŊru typu pln® moci uģivatel vybere, zda se jedn§ o plnou moc  

- Elektronickou 

- nebo Ăpap²rovouñ ï tedy plnou moc naskenovanou a vloģenou do syst®mu 

uģivatelem. 

 

¶ Elektronick§ pln§ moc je plnŊna automaticky syst®mem do pŚedem definovan®ho 

formul§Śe. Ten je moģn® v syst®mu vygenerovat, uloģit v PC uģivatele a n§slednŊ pŚipojit 

do pŚ²lohy plnĨch moc². V pŚ²padŊ elektronick® pln® moci je tŚeba k pln® moci pŚipojit 

podpis obou uģivatelŢ ï jak zmocnitele, tak i zmocnŊnce.  

 

¶ V pŚ²padŊ pap²rov® pln® moci uģivatel vkl§d§ do syst®mu naskenovanĨ dokument 

opravŔuj²c² uģivatele k vybranĨm ¼loh§m v r§mci administrace pŚ²sluġn® ģ§dosti 

o podporu/projekt, a tento soubor pŚipoj² k formul§Śi. V pŚ²sluġnĨch podm²nk§ch 

konkr®tn² vĨzvy mŢģe bĨt pak definov§no, jakĨm zpŢsobem pŚesnŊ je listinn§ pln§ moc 

poģadov§na, zda postaļ² prostĨ scan, ļi je nutn§ not§Śsky ovŊŚen§ pln§ moc, pŚ²p. 

autorizovan§ konverze atd. Takovou plnou moc jiģ nepodepisuje zmocnitel, podpis 

pŚipoj² pouze zmocnŊnec, kterĨ t²mto zpŢsobem stvrd² pŚijet² povŊŚen² k podpisu dan® 

¼lohy. Pr§vŊ v tomto pŚ²padŊ listinn® pln® moci tedy lze, aby byl zmocnitelem i uģivatel 

neregistrovanĨ v IS KP14+. 

Aby byla pln§ moc platn§, je tŚeba vyplnit jej² platnost od a do. 

Pokud nen² vyplnŊn® pol²ļko do, je platnost pln® moci povaģov§na jako neomezen§, do t® 

doby, neģ ji uģivatel v pŚ²padŊ potŚeby odvol§.  

Jiģ zaloģenou plnou moc nelze smazat, je moģn® ji pouze odvolat.  
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4.2.1. Elektronick§ pln§ moc 

Uģivatel vybere z ļ²seln²ku typu pln® moci typ Elektronick§.  

Vybere pŚ²sluġn®ho zmocnitele a zmocnŊnce (aby uģivatel® figurovali k vĨbŊru z uvedenĨch 

ļ²seln²kŢ, mus² m²t v r§mci PŚ²stupŢ k projektu zaloģeny pŚ²sluġn® role). Vypln² pŚ²sluġn® 

¼daje. Vybere pŚedmŊt zmocnŊn². 

Obr§zek 53: VĨbŊr typu pln® moci 

 

 

D§le je nutn® na z§loģce Pln® moci vyplnit ¼lohu, k jej²muģ podpisu zmocnitel zmocnŊnce 

povŊŚuje ï tedy typ dokumentu, kterĨ bude podepisov§n elektronickĨm podpisem 

zmocnŊnce napŚ. ģ§dost o podporu, Informace o pokroku v realizaci projektu. Tento vĨbŊr se 

prov§d² prostŚednictv²m tlaļ²tka Vybrat pŚedmŊt zmocnŊn². Ģadateli se zobraz² pŚ²sluġn§ 

¼loha ke zmocnŊn² vĨbŊrem z ļ²seln²ku. Potvrzen² vĨbŊru ï tlaļ²tko Vybrat.  

Typ pln® 

moci 
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Obr§zek 54: PŚedmŊt zmocnŊn² 

 

Obr§zek 55: VĨbŊr pŚedmŊtu zmocnŊn² z ļ²seln²ku 

 

Stiskem tlaļ²tka Uloģit je pln§ moc uloģena.  

Stiskem tlaļ²tka Pln§ moc syst®m vygeneruje formul§Ś pln® moci s pŚ²sluġnĨmi ¼daji.   
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Obr§zek 56: Vygenerov§n² formul§Śe pln® moci 

 

Obr§zek 57: Formul§Ś pln® moci 
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Tento formul§Ś uģivatel uloģ² do sv®ho PC a n§slednŊ pŚipoj² v r§mci pole pro pŚ²lohy. 

Obr§zek 58: PŚipojen² formul§Śe pln® moci 

 

Uģivatel (zmocnŊnec a zmocnitel) elektronicky podep²ġ² plnou moc. U z§znamu pln® moci 

klikne uģivatel na symbol peļeti. Syst®m otevŚe okno pro nahr§n² el. podpisu. Uģivatel buŅ 

vybere svŢj podpis z ļipov® karty ļi tokenu nebo ze syst®mov®ho uloģiġtŊ, nebo vloģ² svŢj 

el. podpis ze souboru. Pro dokonļen² procesu podpisu klikne na tlaļ²tko Dokonļit. PodrobnĨ 

popis procesu podepisov§n² v IS KP14+ je uveden v kapitole 6. 

Obr§zek 59: Nahr§n² elektronick®ho podpisu 

 

Syst®m zobraz² informaļn² hl§ġku a pln§ moc se podep²ġe. Pro platnost pln® moci je nutn® 

podepsat plnou moc jak ze strany zmocnitele, tak ze strany zmocnŊnce. Teprve kdyģ 

je podepsan§ obŊma uģivateli, symbol peļeti zmŊn² barvu na zelenou. Z§roveŔ syst®m 

zobraz² tlaļ²tko Odvol§n² pln® moci.  
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Obr§zek 60: Informaļn² hl§ġka 

 

Na z§loģce PŚ²stup k projektu se v pŚ²sluġn®m sloupci zobraz² informace o tom, 

kdo na projektu figuruje jako zmocnŊnec. StejnŊ tak se zatrhne pŚ²sluġnĨ checkbox 

ZmocnŊnec u pŚ²sluġn®ho uģivatele. Tyto informace jsou needitovateln® a generuj² 

se automaticky ze z§loģky Pln® moci na z§loģku PŚ²stup k projektu. 

Obr§zek 61: Role ZmocnŊnec

 

  

4.2.2. Pap²rov§ pln§ moc 

V pŚ²padŊ pap²rov® pln® moci uģivatel vkl§d§ do syst®mu naskenovanĨ dokument 

opravŔuj²c² uģivatele k vybranĨm ¼loh§m v r§mci administrace pŚ²sluġn® ģ§dosti 

o podporu/projekt a tento soubor pŚipoj² k formul§Śi. Postup a vkl§d§n² dat je stejnĨ jako 

u elektronick® pln® moci, s t²m rozd²lem, ģe uģivatel vol² z ļ²seln²ku typ pln® moci 

Ăpap²rov§ñ.  

D§le uģivatel vyb²r§ Zmocnitele a ZmocnŊnce + pŚ²sluġn§ data, stejnŊ jako tomu bylo 

v pŚ²padŊ pln® moci elektronick®, s t²m rozd²lem, ģe podepisuje pouze ZmocnŊnec, kterĨ 

t²m d§v§ najevo, ģe plnou moc v syst®mu akceptuje a pŚij²m§.  
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Obr§zek 62: VĨbŊr typu pln® moci 

 

Obr§zek 63: Podpis pap²rov® pln® moci 
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4.2.3. Pap²rov§ pln§ moc - neregistrovanĨ uģivatel v IS KP14+ 

V ļ²seln²ku Typ pln® moci uģivatel vybere plnou moc pap²rovou.  

Uģivatel vĨbŊrem z ļ²seln²ku zvol² pŚ²sluġn®ho uģivatele do pole Zmocnitel neregistrovanĨ 

v IS KP14+. Tento uģivatel mus² bĨt nejdŚ²ve zaloģenĨ v r§mci z§loģky PŚ²stup k projektu ï 

postup viz kapitola 4.1. D§le je postup stejnĨ jako v pŚ²padŊ registrovan®ho zmocnitele, 

uģivatel vypln² pŚ²sluġn§ data, vybere ¼lohu zmocnŊn² a potvrd² platnost pln® moci 

podpisem zmocnitele.  

Obr§zek 64: Zmocnitel neregistrovanĨ v aplikaci 
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Obr§zek 65: Podpis pln® moci 

 

V pŚ²padŊ, ģe je na ģ§dosti o podporu uvedenĨ neregistrovanĨ uģivatel, kterĨ nefiguruje 

na ģ§dn® pln® moci, je syst®mem pŚi finalizaci projektu automaticky generov§na kontroln² 

hl§ġka ï upozorn² uģivatele, ģe za neregistrovan®ho signat§Śi mus² bĨt pŚed§no opr§vnŊn² 

k podpisu ¼lohy. 

Bl²ģe ke kontrol§m v r§mci finalizace ģ§dosti o podporu ï viz kapitoly 4.5 a 4.6. 

Obr§zek 66: Kontroln² hl§ġka 

 

Stiskem tlaļ²tka Operace se ģadatel vr§t² ze z§loģky Pln® moci zpŊt na z§loģku Identifikace 

operace.  

Obr§zek 67: Tlaļ²tko Operace 
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4.2.4. Odvol§n² pln® moci 

Pot®, co je pŚiloģen dokument pln® moci a je podeps§n alespoŔ jedn²m uģivatelem, nelze jiģ 

z§znam pln® moci v syst®mu mŊnit ani smazat.  

Pln§ moc mŢģe pozbĨt platnosti (zad§n²m do syst®mu) zneplatnŊn²m ļi z§nikem. Pln§ moc 

mŢģe pozbĨt platnosti vyprġen²m doby platnosti ļi jej²m odvol§n²m. Odvol§n² pln® moci 

je zad§no zmocnitelem nebo zmocnŊncem, podle strany odstoupen² od pln® moci (odvol§n² 

ze strany zmocnitele, vypovŊzen² ze strany zmocnŊnce); ļi spr§vcem pŚ²stupŢ, a to 

v pŚ²padŊ ¼mrt² zmocnŊnce/zmocnitele nebo pokud je informace o z§niku poŚizov§na 

pap²rovŊ. Pro vypovŊzen² pln® moci zmocnitel/zmocnŊnec/spr§vce pŚ²stupŢ vstoup² do 

formul§Śe pro odebr§n² pln® moci, vypln² data a vytvoŚ² pŚ²sluġnĨ opis odebr§n² pln® moci, 

kterĨ pŚiloģ² a podep²ġe. Pot® budou patŚit podpisov§ pr§va k ģ§dosti o podporu/projektu 

pouze pŢvodn²mu signat§Śi. 

Uģivatel klikne na z§znam pln® moci, kterou chce odvolat (Ś§dek se zelenŊ podbarv²). Pot® 

klikne na tlaļ²tko Odvol§n² pln® moci a stiskem tlaļ²tka Uloģit operaci dokonļ².  

Obr§zek 68: Odvol§n² pln® moci 
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Syst®m zaloģ² v seznamu plnĨch moc² novĨ Ś§dek. Uģivatel vstoup² na tento novĨ Ś§dek 

(Ś§dek se zelenŊ podbarv²) a v poli Typ odvol§n² pln® moci vybere pravĨ dŢvod odvol§n² 

pln® moci (napŚ. Odvol§n²m ze strany zmocnŊnce), pŚiloģ² soubor s odvol§n²m pln® moci a 

z§znam uloģ². 

Obr§zek 69: Typ odvol§n² pln® moci 

 

Obr§zek 70: VĨbŊr typu odvol§n² pln® moci z ļ²seln²ku 

 

Typ odvol§n² pln® 

moci 
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Uģivatel (zmocnŊnec nebo zmocnitel), kterĨ plnou moc odvol§v§, mŢģe pŚipojit buŅ svŢj 

dokument, nebo vyuģ²t ġablonu odvol§n² pln® moci, kterou si vygeneruje v syst®mu 

stiskem tlaļ²tka Odvol§n² pln® moci. Tento formul§Ś uloģ² do sv®ho PC a n§slednŊ pŚipoj² 

v r§mci pole pro pŚ²lohy. Situace je tedy obdobn§ jako v pŚ²padŊ elektronick® a pap²rov® pln® 

moci. Uģivatel (spr§vce pŚ²stupŢ), kterĨ plnou moc odvol§v§, mŢģe pŚipojit pouze svŢj 

dokument, pro uģivatele s touto rol² se ġablona odvol§n² negeneruje. 

Obr§zek 71: Vygenerov§n² formul§Śe pro odvol§n² pln® moci 

 

Uģivatel, kterĨ plnou moc odvol§v§, podep²ġe odvol§n² pln® moci. (stejnĨ postup jako pŚi 

zakl§d§n² pln® moci). Syst®m zobraz² informativn² hl§ġku. 

Obr§zek 72: Informativn² hl§ġka 

  

Syst®m nastav² platnost u odvol§n² pln® moci a z§roveŔ zobraz² znak ve sloupci Zanikla 

u t® pln® moci, kter§ byla odvol§na. 

Moģnost vygenerovat 

si ze syst®mu formul§Ś 

odvol§n² pln® moci 
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Obr§zek 73: Platnost odvol§n² pln® moci 

 

4.3. VytvoŚen² kopie ģ§dosti o podporu 

Funkce Kop²rovat umoģn² uģivateli zkop²rovat jakoukoli ģ§dost, kterou m§ ve sv®m 

seznamu projektŢ (ģ§dost se mŢģe nach§zet v libovoln®m stavu zpracov§n²). 

Kop²rov§n² prob²h§ v r§mci stejn® vĨzvy, resp. typu operace. Je kop²rov§n pouze obsah 

obrazovek, kter® jsou na ģ§dosti o podporu pŚ²stupn® pŚi zaloģen² ģ§dosti o podporu. 

V pŚ²padŊ dvoukolov®ho modelu hodnocen² ty, kter® jsou dostupn® v prvn²m kole. 

V pŚ²padŊ finanļn²ch dat tyto nejsou zkop²rov§na, stejnŊ tak pŚ²lohy k ģ§dosti o podporu 

a odsouhlasen§ ļestn§ prohl§ġen².   

Oznaļen², ģe odvol§n² 

pln® moci je platn® 
Oznaļen², ģe pln§  

moc zanikla 
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Obr§zek 74: Tlaļ²tko Kop²rovat 

 

Po stisku tlaļ²tka Kop²rovat potvrd² uģivatel kontroln² hl§ġku syst®mu: 

Obr§zek 75: Kontroln² hl§ġka 

 

Syst®m uģivatele d§le upozorn², ģe kopie bude vytvoŚena: 

Obr§zek 76: UpozornŊn² pŚed zkop²rov§n²m 

 

4.4. Vymazat ģ§dost 

Tlaļ²tko Vymazat ģ§dost slouģ² k odstranŊn² ģ§dosti. Ģ§dost o podporu mus² bĨt ve stavu 

rozpracov§na, aby mohlo doj²t k jej²mu vymaz§n². Ģ§dost nelze smazat ze stavu 



 

56 
 

Finalizov§na (v tomto pŚ²padŊ je nutn® nejprve prov®st Storno finalizace ģ§dosti o 

podporu a aģ n§slednŊ ģ§dost smazat). Dokud ģ§dost nepodep²ġ² vġichni signat§Śi, st§le je 

zde moģnost prov®st storno finalizace, tzn. je i t²m p§dem moģnost vymazat ģ§dost o 

podporu. Jakmile je ģ§dost o podporu pod§na, nelze ji smazat.  

Stiskem tlaļ²tka Vymazat ģ§dost a po n§sledn®m potvrzen² dojde k vymaz§n² ģ§dosti.  

Obr§zek 77: Tlaļ²tko Vymazat ģ§dost 

 

Obr§zek 78: Hl§ġka pŚed smaz§n²m ģ§dosti 
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4.5. Kontrola 
Tlaļ²tko Kontrola slouģ² k ovŊŚen², zda jsou vyplnŊny vġechny poģadovan® ¼daje. Syst®m 

automaticky dle pŚedem definovanĨch kontrol ovŊŚ², jednak zda jsou vġechna povinn§ data 

vyplnŊna, a d§le ovŊŚ² zadan§ data ve vztahu k nastaven² vĨzvy, pod kterou je ģ§dost 

o podporu zaloģena. Pokud nejsou vġechna povinn§ data vyplnŊna, (nebo neodpov²daj² 

podm²nk§m nastaven² vĨzvy), zobraz² se odkaz na danou z§loģku, kde je moģn® pŚ²sluġn§ 

data doplnit. Kontrolu si mŢģe ģadatel prŢbŊģnŊ kdykoli spustit bŊhem procesu vyplŔov§n² 

formul§Śe ģ§dosti o podporu.  

Obr§zek 79: Tlaļ²tko Kontrola 

 

VĨsledek kontroly: 
Obr§zek 80: VĨsledek kontroly 
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4.6. Finalizace 

Stiskem tlaļ²tka Finalizace se projekt uzamkne a je pŚipraven k podpisu prostŚednictv²m 

kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu. I bŊhem procesu finalizace jsou spuġtŊny pŚedem 

definovan® kontroly vyplnŊn² vġech povinnĨch ¼dajŢ formul§Śe ģ§dosti o podporu 

(viz bod 4.5.). Tedy i v pŚ²padŊ, kdy uģivatel zapomene s§m kontrolu prov®st stiskem tlaļ²tka 

Kontrola, ji automaticky pŚi finalizaci provede syst®m. Nen² tedy moģn® finalizovat 

nekompletn² ģ§dost. 

Obr§zek 81: Tlaļ²tko Finalizace 

 

Po stisku tlaļ²tka Finalizace se objev² upozornŊn², zda chce uģivatel opravdu finalizaci 

prov®st. Proveden²m finalizace dojde k uzamļen² vġech z§znamŢ a jejich editace je nad§le 

znemoģnŊna. 

Stiskem tlaļ²tka Pokraļovat je finalizace dokonļena, stiskem tlaļ²tka Zruġit je finalizace 

stornov§na. 

Obr§zek 82: UpozornŊn² pŚed finalizac² 
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Po vĨbŊru moģnosti Pokraļovat je na ģ§dosti provedena finalizace. Stiskem tlaļ²tka ZpŊt 

se ģadatel dostane zp§tky na ģ§dost.  

Obr§zek 83: VĨsledek finalizace 

 

Syst®m n§slednŊ odeġle depeġi/notifikaci spr§vcŢm projektu, ģe ģ§dost o podporu byla 

finalizov§na. 

ZpŚ²stupn² uģivatelŢm ģ§dost pouze pro ļten². V intervalu mezi finalizac² a pod§n²m ģ§dosti 

o podporu nen² moģn§ administrace v r§mci pŚ²stupŢ k projektu. Dan² signat§Śi jsou uģ urļeni 

v poŚad² k podpisu a nen² moģn® n§slednŊ mŊnit jejich poŚad² a pŚid§vat nov® signat§Śe 

do doby neģ je ģ§dost o podporu pod§na. 

Finalizaci lze pŚed podpisem ģ§dosti o podporu stornovat stiskem tlaļ²tka Storno 

finalizace, kter® se zobraz² v z§hlav² formul§Śe ģ§dosti o podporu. Ģ§dost lze n§slednŊ 

opŊt editovat a vkl§dat ¼daje jak v r§mci formul§Śe ģ§dosti o podporu, tak v r§mci pŚ²stupŢ 

k projektu. 

Storno finalizace mŢģe prov®st pouze uģivatel s rol² Signat§Ś nebo ZmocnŊnec. KaģdĨ 

ze signat§ŚŢ (nebo zmocnŊncŢ), kterĨ je nominov§n k podepisov§n² ģ§dosti, tedy mŢģe 

ģ§dost Ăodfinalizovatñ, pokud s jej²m obsahem nesouhlas². 

Obr§zek 84: Storno finalizace 
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4.7. Tisk 

Stisknut²m tlaļ²tka Tisk je na pozad² spuġtŊno generov§n² tiskov®ho opisu ģ§dosti o 

podporu. Generov§n² tiskov® verze prob²h§ offline z dŢvodu datov® n§roļnosti, kdy 

v pŚ²padech ģ§dost² o podporu, kter® obsahovaly velk® mnoģstv² dat, mohlo doch§zet k 

Ăzamrznut²ñ syst®mu. Dan® opatŚen² zefektivnilo generov§n² tiskov®ho vĨstupu. 

Po stisku tlaļ²tka Tisk, je uģivatel informov§n, ģe operace byla spuġtŊna na pozad².  

Pot®, co je tiskov§ verze ģ§dosti o podporu vygenerov§na, uģivatel dostane tento vĨstup 

prostŚednictv²m syst®mov® depeġe. TiskovĨ opis ģ§dosti o podporu je pŚiloģen k depeġi 

ve form§tu pdf. 

VytvoŚen² tiskov® verze ģ§dosti je moģn® v kter®mkoliv okamģiku zpracov§n² ģ§dosti 

o podporu. 

Obr§zek 85: TiskovĨ opis ģ§dosti o podporu 

 

Obr§zek 86: Informaļn² hl§ġka tiskov® sestavy 
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Obr§zek 87: PŚijat® depeġe 

 

Obr§zek 88: Printscreen depeġe s tiskovĨm opisem 

 

Obr§zek 89: PŚ²loha tiskov® sestavy 
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Obr§zek 90: TiskovĨ opis Ģ§dosti o podporu 
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5. LEV£ MENU FORMULĆřE ĢĆDOSTI O PODPORU 

DATOVĆ OBLAST PROFIL OBJEKTU 

5.1. Z§loģka Nov® depeġe a koncepty 

Funkļnost zad§v§n² dat v r§mci z§loģky Nov§ depeġe a koncepty je analogick§ 

jako na ¼vodn² str§nce aplikace IS KP14+ pŚi zad§v§n² novĨch depeġ², (bl²ģe kapitola 2.1), 

s t²m rozd²lem, ģe depeġe zde zadan® se v§ģou na konkr®tn² ģ§dost o podporu/projekt, 

v r§mci kter® byly vytvoŚeny. PŚ²sluġn® depeġe zde vloģen® se pak konkr®tn²mu uģivateli 

zobraz² jak zde v r§mci konkr®tn² ģ§dosti o podporu/projektu na z§loģce PŚehled depeġ², tak 

i v r§mci celkov®ho seznamu depeġ² na ¼vodn² obrazovce aplikace IS KP14+. 

V r§mci obrazovky Nov§ depeġe a koncepty lze vytvoŚit/smazat v r§mci dan® ģ§dosti 

o podporu intern² zpr§vy ostatn²m uģivatelŢm syst®mu ï kolegŢm, pracovn²kŢm řO atd. 

Jedn§ se o vnitŚn² komunikaci v r§mci zvolen® ģ§dosti o podporu/projektu. 

Obr§zek 91: Z§loģka Nov® depeġe a koncepty 
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Obr§zek 92: Obrazovka Nov® depeġe a koncepty 

 

Uģivatel zvol² NovĨ z§znam, vyp²ġe pŚ²sluġn® informace a stiskne tlaļ²tko Uloģit. 

Po uloģen² zpr§vy se zobraz² tlaļ²tko VĨbŊr adres§tŢ, kde je ze seznamu uģivatelŢ moģn® 

vybrat konkr®tn²ho adres§ta. 
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Obr§zek 93: VĨbŊr adres§tŢ 

 

 

 

Po zvolen² pŚ²sluġn®ho adres§ta se konkr®tn² uģivatel zobraz² v doln² ļ§sti obrazovky 

v seznamu adres§tŢ. N§slednŊ po stisku tlaļ²tka Odeslat doch§z² k odesl§n² depeġe, 

kdy syst®m potvrd² odesl§n² depeġe.  
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Obr§zek 94: Odesl§n² depeġe 

 

Tlaļ²tkem ZpŊt se pak vrac²me na seznam depeġ². 

Obr§zek 95: N§vrat zpŊt po odesl§n² depeġe 

 

Na obrazovce pak vid²me odeslanou zpr§vu + v doln² ļ§sti obrazovky informace o aktivitŊ 

adres§ta, zda depeġe byla pŚeļtena a datum pŚeļten². V r§mci vlastnost² depeġe se uģivateli 

zobrazuj² i informace o tom, zda byla zpr§va pŚeļtena vġemi adres§ty.   
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Obr§zek 96: Informace o odeslan® depeġi 

 

Depeġe, kter§ jiģ byla v r§mci procesu ģivotn²ho cyklu ģ§dosti o podporu a n§sledn® 

administrace projektu odesl§na, nemŢģe bĨt jiģ z dŢvodu zachov§n² auditn² stopy smaz§na.  

Obr§zek 97: Hl§ġka pŚi pokusu o smaz§n² depeġe 
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5.2. Pozn§mky 

Funkļnost zad§v§n² dat v r§mci z§loģky Pozn§mky je nastavena analogicky jako na ¼vodn² 

str§nce aplikace IS KP14+ pŚi zad§v§n² novĨch pozn§mek, (bl²ģe kapitola 2.1), s t²m 

rozd²lem, ģe pozn§mky zde zadan® se v§ģou na konkr®tn² ģ§dost o podporu/projekt, v r§mci 

kter® byly vytvoŚeny. PŚ²sluġn® pozn§mky zde vloģen® se pak konkr®tn²mu uģivateli zobraz² 

jak zde v r§mci konkr®tn² ģ§dosti o podporu/projektu, tak i v r§mci celkov®ho seznamu 

pozn§mek na ¼vodn² obrazovce aplikace IS KP14+. 

Stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam, vloģen²m ¼dajŢ a volbou tlaļ²tka Uloģit, vkl§d§ ģadatel 

novou pozn§mku k dan® ģ§dosti o podporu/projektu. 

Obr§zek 98: Vloģen² nov® pozn§mky 

 

Obr§zek 99: Uloģen² pozn§mky 
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5.3. Z§loģka Đkoly 

Funkļnost zad§v§n² dat v r§mci z§loģky Moje ¼koly je nastavena analogicky jako na ¼vodn² 

str§nce aplikace IS KP14+ pŚi zad§v§n² novĨch ¼kolŢ do Kalend§Śe, (bl²ģe kapitola 2.2), 

s t²m rozd²lem, ģe ¼koly zde zadan® se v§ģou na konkr®tn² ģ§dost o podporu/projekt, v r§mci 

kter® byly vytvoŚeny. PŚ²sluġn® ¼koly zde vloģen® se pak konkr®tn²mu uģivateli zobraz² 

pouze zde v r§mci konkr®tn² ģ§dosti o podporu/projektu. Stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam 

ģadatel zakl§d§ novĨ ¼kol a volbou Uloģit pŚ²sluġn® ¼daje ukl§d§ do syst®mu. 

Obr§zek 100: Vloģen² nov®ho ¼kolu 

 

Obr§zek 101: Uloģen² ¼kolu 

 

  



 

70 
 

DATOVĆ OBLAST ĢĆDOSTI 
Data, kter§ bude ģadatel v r§mci ģ§dosti o podporu vyplŔovat, z§vis² pŚedevġ²m na nastaven² 

podm²nek pŚ²sluġn® vĨzvy.  

V t®to ļ§sti obrazovky jsou uģivateli zpŚ²stupnŊny k editaci datov® oblasti (z§loģky), pŚ²padnŊ 

je moģn® pouģ²t term²n Ăobrazovkyñ, definovan® ř²dic²m org§nem na vĨzvŊ. Datov® oblasti, 

resp. obrazovky formul§Śe ģ§dosti o podporu se liġ² v z§vislosti na nastaven² podm²nek 

na konkr®tn² vĨzvŊ. PŚi vyplŔov§n² formul§Śe ģ§dosti o podporu je doporuļeno ģadateli 

postupovat pŚi vkl§d§n² ¼dajŢ jednotlivĨmi z§loģkami odshora dolŢ. Na z§kladŊ zaġkrtnutĨch 

checkboxŢ nebo vyplnŊnĨch ¼dajŢ ï jako je napŚ²klad typ subjektu nebo pr§vn² forma 

ģadatele atd. ï se n§slednŊ neaktivn² z§loģky stanou pŚ²stupnĨmi k editaci. 

5.4. Z§loģka Identifikace projektu 

5.4.1. Z§loģka Identifikace operace 

V r§mci t®to z§loģky se uģivateli automaticky vypln² ¼daje, kter® jsou z§sadn² pro identifikaci 

projektu. Jedn§ se napŚ. o automaticky vygenerovanĨ, tzv. hash k·d v poli Identifikace 

ģ§dosti (registraļn² ļ²slo projektu je syst®mem automaticky vyplnŊno aģ po pod§n² ģ§dosti 

o podporu). D§le informace o uģivateli, kterĨ naposledy provedl v projektu zmŊnu, datum a 

ļas zmŊny a dalġ² ¼daje o ļasov®m prŢbŊhu administrace ģ§dosti o podporu/projektu ï 

datum prvn²ho pod§n², pŚ²padnŊ datum aktu§ln²ho pod§n². 

Stiskem tlaļ²tka Zobrazen² stavu se uģivateli zobraz² diagram se zvĨraznŊnĨm pŚ²sluġnĨm 

stavem administrace, ve kter®m se v dan®m okamģiku dan§ ģ§dost o podporu/projekt 

nach§z². Aktu§ln² workflow, resp. danĨ ģivotn² cyklus ģ§dosti o podporu/projektu je uvedena 

v Metodick®m pokynu monitorov§n² implementace ESI fondŢ v ĻR v programov®m obdob² 

2014-2020. 

Do z§loģky Identifikace operace d§le uģivatel vypln² pŚ²sluġn§ z§kladn² data vztahuj²c² 

se k ģ§dosti o podporu.  

Mezi dŢleģit§ data zad§van§ v t®to z§loģce mj. patŚ²: 

1)  Datov§ poloģka ZpŢsob jedn§n² ï identifikuje, zda ģ§dost podepisuje jeden signat§Ś 

nebo vġichni signat§Śi pŚiŚazen² k projektu, (pokud jsou zvoleni vġichni signat§Śi, 

je nutn® urļit jejich poŚad² v r§mci z§loģky PŚ²stup k projektu, viz kap. 4.1). Je moģn® 

v prŢbŊhu realizace projektu zmŊnit zpŢsob jedn§n², kdy napŚ. m²sto jednoho 

jednatele bude podepisovat v²ce jednatelŢ, tzn. zpŢsob jedn§n² se mŊn² z 

ĂPodepisuje jeden signat§Śñ na ĂPodepisuje v²ce signat§ŚŢñ nebo naopak. K t®to 

zmŊnŊ pak slouģ² tlaļ²tko ZmŊnit zpŢsob jedn§n². Bl²ģe viz kap. 7.1. 

2) D§le je dŢleģit® zvolit Typ pod§n² ģ§dosti o podporu. PŚi automatick®m pod§n² 

je ģ§dost odesl§na na řO automaticky po podpisu signat§Śem nebo posledn²m 

signat§Śem v ŚadŊ (v pŚ²padŊ volby podpisu vġemi signat§Śi), pŚi ruļn²m pod§n² 

je ģ§dost odesl§na na řO aģ na z§kladŊ aktivn² volby ģadatele po podpisu ģ§dosti 

o podporu. Tlaļ²tkem Uloģit uģivatel uloģ² vloģen§ data.  
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Obr§zek 102: Typ pod§n² a zpŢsob podpisu ģ§dosti 

 

Pozn. ï v r§mci nŊkterĨch vĨzev je zvolen model dvoukolov®ho hodnocen² ģ§dost² o podporu. Aby byl 

ģadatel informov§n, v jak®m kole ģ§dosti o podporu se jeho ģ§dost nach§z² (resp. v jak®m kole vlastnŊ ģ§dost 

edituje), je zapracov§no pole Kolo ģ§dosti a tlaļ²tko PŚehled obrazovek.  

- Datov§ poloģka s n§zvem Kolo ģ§dosti se pln² automaticky z ļ²seln²ku Kolo ģ§dosti - buŅ 

PŚedbŊģn§ ģ§dost o podporu, nebo Ģ§dost o podporu.  

Obr§zek 103: Poloģka Kolo ģ§dosti 

 

- tlaļ²tko PŚehled obrazovek ï stiskem tlaļ²tka se zobraz² seznam sloupcŢ s identifikac² 

obrazovek, resp. z§loģek, kter® patŚ² do pŚ²sluġn®ho kola ģ§dosti + data k doplnŊn² pŚed 

podpisem pr§vn²ho aktu (printscreen n²ģe zobrazuje pŚehled obrazovek v r§mci 

dvoukolov®ho modelu hodnocen²).  

Typ pod§n² 

ZpŢsob podpisu ģ§dosti 
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Obr§zek 104: PŚehled obrazovek 
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5.4.2. Z§loģka Projekt 

Na z§loģce Projekt ģadatel vyplŔuje data tĨkaj²c² se struļnĨch informac² o projektu, jeho 

n§zev a anotace. Editace pole Anotace projektu je moģn® jak ze z§loģky Projekt, tak i ze 

z§loģky Popis projektu, kam je obsah textov®ho pole automaticky po uloģen² z§znamu 

pŚen§ġen. 

Mezi dalġ² ¼daje, kter® jsou definov§ny na z§loģce Projekt, patŚ² informace o fyzick® realizaci 

projektu ï jeho pŚedpokl§dan® datum zah§jen² a ukonļen². Pokud je pŚi zad§v§n² ģ§dosti 

o podporu projekt jiģ v realizaci, je moģn® vyplnit i skuteļn® datum zah§jen² fyzick® realizace 

projektu. 

Ģadatel z§roveŔ identifikuje, zda se jedn§ o projekt vytv§Śej²c²/nevytv§Śej²c² pŚ²jmy. Tato 

identifikace m§ z§sadn² vliv na dalġ² finanļn² data a souvisej²c² moduly, jako je napŚ. modul 

CBA. 

DŢleģit§ jsou i data sdruģen§ do oblasti DoplŔkov® informace. Checkboxy zde nab²zen® 

vyplŔuje uģivatel v z§vislosti na tom, zda jsou dan® informace, resp. poloģky pro jeho ģ§dost 

o podporu/projekt relevantn² nebo pokud to pŚ²mo urļuj² specifick§ pravidla pro ģadatele 

a pŚ²jemce v r§mci pŚ²sluġn® vĨzvy.  

 

Pokud je napŚ. na z§loģce Projekt zaġkrtnuta moģnost Realizace zad§vac²ch Ś²zen² 

na projektu, je k zad§v§n² ¼dajŢ o veŚejnĨch zak§zk§ch zpŚ²stupnŊna z§loģka v r§mci datov® 

oblasti VeŚejn® zak§zky a uģivatel mus² v modulu ĂVeŚejn® zak§zkyñ vytvoŚit alespoŔ 

jednu zak§zku. 

 

Od data 22. 8. 2017 jsou informace a z§loģky o veŚejnĨch zak§zk§ch pŚesunuty 

do samostatn®ho modulu VeŚejn® zak§zky. Tento modul je pro vġechny projekty zobrazen 

v lev®m navigaļn²m menu v ļ§sti "Informov§n² o realizaci". Postup zad§v§n² dat v r§mci 

modulu VeŚejn® zak§zky je pops§n v pŚ²ruļce ĂVeŚejn® zak§zky v IS KP14+ñ, kter§ je rovnŊģ 

zveŚejnŊna na hlavn² str§nce port§lu ISKP14+ v sekci FAQ ï Obecn® ovl§d§n² IS KP14+. 

 

Pokud nen² pl§nov§na realizace zad§vac²ch Ś²zen² v r§mci ģ§dosti o podporu, data pro 

veŚejn® zak§zky zŢstanou needitovateln§. Uģivateli se v r§mci oblasti doplŔkovĨch informac² 

zobrazuji napŚ. i informace o tom, v jak®m reģimu financov§n² je projekt realizov§n. Tato 

identifikace m§ z§sadn² vliv na zad§v§n² dat v r§mci z§loģky Finanļn² pl§n. Nastaven² 

reģimu financov§n² prob²h§ v r§mci zad§v§n² podm²nek vĨzvy.  
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Obr§zek 105: Z§loģka Projekt 

 

5.4.3. Z§loģka Popis projektu 

V r§mci t®to z§loģky ģadatel vypln² vġe podstatn® tĨkaj²c² se ģ§dosti o podporu. Jak® ¼daje 

bude ģadatel vyplŔovat, z§vis² na podm²nk§ch definov§n² vĨzvy. ř²dic² org§n mŢģe ģadateli 

urļit, jak® ¼daje bude poģadovat vyplnit jako povinn®. Đdaje v poli Anotace projektu 

se naļ²taj² automaticky ze z§loģky Projekt. Ostatn² pole uģivatel vypln² dle poģadovanĨch 

ot§zek. Đdaje uģivatel uloģ² stiskem tlaļ²tka Uloģit, kter® je um²stŊno v z§pat² str§nky pod 

popisy vġech pol².  

 

Je/bude  realizov§no zad§vac² Ś²zen²? 

Informace, v jak®m reģimu financov§n² je 

projekt realizov§n 
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Obr§zek 106: Z§loģka Popis projektu 
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5.4.4. Z§loģka Specifick® c²le 

Na z§loģce Specifick® c²le vybere ģadatel v poli N§zev z§znam specifick®ho c²le urļen®ho 

vĨzvou (na vĨzvŊ mŢģe bĨt nav§z§n jeden, ale i v²ce specifickĨch c²lŢ). 

Obr§zek 107: Z§loģka Specifick® c²le 

 

Obr§zek 108: VĨbŊr specifick®ho c²le 

 

 

 

Vyberte n§zev 

specifick®ho c²le. 
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Po vĨbŊru specifick®ho c²le jsou ostatn² b²le podbarven§ pole automaticky doplnŊna 

syst®mem. Ģadatel d§le dopln² procentn² pod²l specifick®ho c²le na finanļn² alokaci projektu. 

CelkovĨ souļet vġech procentn²ch pod²lŢ specifickĨch c²lŢ projektu mus² dosahovat 

hodnoty 100. 

Na z§kladŊ zad§n² tohoto pod²lu probŊhnou automatick® rozpady v oblasti finanļn²ho pl§nu, 

indik§torŢ a kategorie intervenc².  

V r§mci kategorie regionu u pŚ²sluġn®ho specifick®ho c²le dopln² ģadatel procentn² pod²l v²ce 

a m®nŊ rozvinutĨch regionŢ. Souļet procent mus² dosahovat hodnoty 100. Đdaje uloģ² 

stiskem tlaļ²tka Uloģit. Po kaģd®m zad§n² procentn²ho pod²lu (i po prvn²m zad§n²) se objev² 

hl§ġka o jeho pŚepoļtu. Obr§zky n²ģe zn§zorŔuj² moģnost jak zad§n² spr§vn®ho procentn²ho 

pod²lu, tak zad§n² pod²lu, kdy souļet vġech procentn²ch pod²lŢ nen² roven hodnotŊ 100. 

V pŚ²padŊ projektŢ hrazenĨch z Evropsk®ho soci§ln²ho fondu (ESF) bylo metodicky povoleno 

stanovovat pod²ly dopadu na specifickĨch c²lech a kategori²ch regionŢ jiģ na vĨzvŊ s t²m, 

ģe se tyto informace automaticky zobraz² na ģ§dosti o podporu v r§mci dan® vĨzvy. 

Obr§zek 109: VĨbŊr procentn²ho pod²lu specifick®ho c²le 

  

VyplŔte procentn² pod²l specifick®ho c²le 



 

78 
 

Obr§zek 110: Ozn§men², pokud je souļet procent 100 

 

Obr§zek 111: VĨbŊr procentn²ho pod²lu specifick®ho c²le 

 

Obr§zek 112: Ozn§men², pokud souļet procent nen² 100 

  

VyplŔte procentn² pod²l specifick®ho c²le 
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5.4.5. Z§loģka Etapy projektu 

Pokud jsou pŚedkl§dan® ģ§dosti o podporu stanoveny na vĨzvŊ jako etapov®, vyplŔuje 

ģadatel ¼daje na z§loģce Etapy projektu. Pokud projekt nen² na vĨzvŊ definov§n jako 

etapovĨ, z§loģka Etapy se uģivateli nezobrazuje. Zde v pŚ²ruļce je uvedeno pouze 

pro informaci, jak pŚi vkl§d§n² dat v r§mci etapy projektu postupovat. Uģivatel po stisku 

tlaļ²tka NovĨ z§znam vypln² n§zev etapy, jej² pŚedpokl§dan® datum zah§jen² a ukonļen² a 

popis etapy. Stiskem tlaļ²tka Uloģit ģadatel ¼daje uloģ².  

Obr§zek 113: Z§loģka Etapy projektu 
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5.4.6. Z§loģka Indik§tory 

Z§loģka Indik§tory je zpŚ²stupnŊna k editaci po vyplnŊn² dat na z§loģce Specifick® c²le. 

Na vĨzvŊ jsou ř²dic²m org§nem vybr§ny indik§tory, kter® budou v r§mci projektu plnŊny, 

stejnŊ jako jejich povinnost k vĨbŊru a k naplnŊn². V ģ§dosti o podporu tedy ģadatel postupnŊ 

vyb²r§ jednotliv® z§znamy (indik§tory), a to tak, ģe nejprve stiskne tlaļ²tko NovĨ z§znam 

a n§slednŊ provede vĨbŊr z ļ²seln²ku, kterĨ je zobrazen v poloģce ĂK·d Indik§toruñ. 

Po tomto vĨbŊru dojde automaticky k doplnŊn² jeho n§zvu, definice a mŊrn® jednotky 

do pŚ²sluġnĨch datovĨch pol². Ģadatel d§le zad§ vĨchoz² a c²lovou hodnotu indik§toru a 

datum vĨchoz² a c²lov® hodnoty, pŚ²padnŊ nepovinn® pole popis hodnoty. Tlaļ²tkem Uloģit 

ģadatel ¼daje uloģ².  

Obr§zek 114: Z§loģka Indik§tory 

 

5.4.7. Z§loģka Horizont§ln² principy 

V r§mci t®to z§loģky ģadatel ke kaģd®mu typu horizont§ln²ho principu vybere z ļ²seln²ku vliv 

projektu na horizont§ln² princip a vloģ² popis a zdŢvodnŊn² vlivu projektu na horizont§ln² 

princip. Uveden² popisu a zdŢvodnŊn² je podm²nŊno vĨbŊrem z ļ²seln²ku, tzn. popis je 

povinnĨ v pŚ²padŊ, ģe ģadatel vybere, ģe jeho projekt je c²lenŊ/pozitivnŊ zamŊŚen na danĨ 

Horizont§ln² princip. Vġe uloģ² stiskem tlaļ²tka Uloģit. V pŚ²padŊ, ģe je projekt pozitivnŊ nebo 

c²lenŊ zamŊŚen na udrģitelnĨ rozvoj mus² bĨt na projektu vybr§n alespoŔ jeden ENVI 

indik§tor.  

VĨbŊr k·du indik§toru z ļ²seln²ku 
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Obr§zek 115: Z§loģka Horizont§ln² principy 

 

Checkbox ĂProjekt je zamŊŚen na udrģitelnou zamŊstnanost ģen a udrģitelnĨ postup ģen 

v zamŊstn§n²ñ, kterĨ je v§z§n na plnŊn² vybranĨch indik§torŢ, je ģadatel povinen zaġkrtnout 

v pŚ²padŊ, ģe je tak stanoveno ve specifickĨch pravidlech pro ģadatele a pŚ²jemce pro danou 

vĨzvu. 

5.5. Z§loģka Um²stŊn² 

V r§mci z§loģky Um²stŊn² je moģn® urļit, kde bude projekt realizov§n (m²sto realizace) 

a na jak® ¼zem² bude m²t realizace projektu dopad (m²sto dopadu). Tato ¼zem² mohou bĨt 

stejn§, ale mohou se samozŚejmŊ i liġit. Dan® ¼daje vych§z² ze zac²len² konkr®tn² vĨzvy 

a z charakteru ģ§dosti o podporu. 

ZpŢsob zad§v§n² je ale v obou pŚ²padech stejnĨ. M²sta realizace i dopadu lze urļit v nŊkolika 

¼rovn²ch, a to od ¼rovnŊ Z§kladn²ch ¼zemn²ch jednotek (ZUJ) po kraje. Ģadatel na ģ§dosti 

o podporu tedy vyb²r§ ¼zemn² jednotky libovoln® ¼rovnŊ - Kraj, Okres, ORP, Obec, ZUJ, 

CHKO a NP. Vybran® z§znamy jsou zobrazov§ny na ģ§dosti o podporu.  
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Obr§zek 116: Z§loģka Um²stŊn² 

 

V pŚ²padŊ, kdy bude uģivatel definovat ¼zem² vĨbŊrem jednotlivĨch obc², se po stisknut² 

tlaļ²tka Obec zobraz² nov® okno ĂM²sto realizace ï obecñ. V r§mci tohoto okna je uģivateli 

k dispozici ļ²seln²k ¼zem² v rozliġen² na obce.  

Ļ²seln²k d§le zobrazuje atributy jako n§zev obce, okres, kraj a dalġ². 

Zvolen²m atributŢ a jejich kombinac² lze v ļ²seln²ku ¼zem² filtrovat.  

V n§sleduj²c²m pŚ²kladu je do filtru zad§n n§zev obce Olomouc. Po stisknut² kl§vesy Enter 

v pŚ²sluġn®m poli filtru jsou zobrazeny pouze z§znamy odpov²daj²c² zad§n². 








































































































